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PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. Pareigybės charakteristika

1. Informacinių technologijų skyriaus (toliau – Skyrius) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A.

3. Pareigybės kategorija – 12.

II. PASKIRTIS

4. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga tinkamai Lietuvos metrologijos inspekcijos (toliau – Inspekcija) kompiuterių, kitos kompiuterinės bei programinės įrangos priežiūrai, Inspekcijos informacinių sistemų kūrimui, diegimui ir priežiūrai užtikrinti.
III. VEIKLOS SRITIS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje – informacinių technologijų srityje.
IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI
6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą fizinių mokslų studijų srities matematikos arba informatikos krypties išsilavinimą (magistro kvalifikacinį laipsnį);
6.2. turėti ne mažesnę nei 1 metų informacinių sistemų kūrimo, diegimo ir priežiūros patirtį;
6.3. būti susipažinus su Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisės aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais teisinę metrologiją, informacinių sistemų kūrimą, diegimą, priežiūrą bei duomenų saugą; 
6.4. mokėti užsienio kalbą (anglų, vokiečių arba prancūzų) pažengusio vartotojo B1 lygiu;
6.5. mokėti dirbti Microsoft Office programomis;
6.6. gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo darbą;

6.7. gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, analizuoti bei apibendrinti informaciją;


6.8. išmanyti teisės aktų bei dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles ir gebėti jas taikyti praktikoje.
V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS 

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:


7.1. teikia metodinę, praktinę pagalbą Inspekcijos valstybės tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, eksploatuojant Inspekcijos informacinę sistemą, kompiuterinę ir programinę įrangą, naudojant duomenų bazes;
7.2. rengia, diegia ir palaiko Inspekcijoje informacines sistemas, tvarko Inspekcijos informacinės sistemos programinės bei kompiuterinės įrangos apskaitą, atlieka priežiūros darbus;
7.3. renka informaciją apie kompiuterinės bei programinės įrangos efektyvų ir tvarkingą naudojimą bei informaciją, susijusią su kompiuterinių programų rengimu;
7.4. kontroliuoja, kad Inspekcijos valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, techniškai tvarkingai naudotų programinę įrangą, teikia apibendrintą informaciją Skyriaus viršininkui apie kompiuterinės, programinės ir kitos įrangos tinkamą bei tikslingą naudojimą;
7.5. teikia Skyriaus viršininkui išvadas ir pasiūlymus, kaip Inspekcijoje gerinti informacinių technologijų naudojimą;
7.6. atlieka programinės įrangos profilaktikos darbus, įdiegia taikomąsias programas, analizuoja naujos kompiuterių programinės įrangos poreikį;
7.7. dalyvauja atliekant kompiuterių,  programų ir programinės įrangos inventorizaciją;
7.8. pagal savo kompetenciją teikia pasiūlymus rengiant Inspekcijos ketvirčio darbo ir veiklos planus;
7.9. laikinai vykdo Skyriaus viršininko funkcijas jo nesant (atostogų, ligos, komandiruočių metu);
7.10. vykdo kitus Inspekcijos viršininko ir Skyriaus viršininko nenuolatinio pobūdžio su Skyriaus funkcijomis susijusius pavedimus, kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus viršininkui.
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Susipažinau
