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PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. Pareigybės charakteristika

1. Teisinės metrologijos ir ekspertizės skyriaus (toliau – Skyrius) specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį.


2. Tarnybinio atlyginimo koeficientas – 12.

II. PASKIRTIS

3. Skyriaus specialisto pareigybė reikalinga apibendrintos informacijos apie teisinės metrologinės priežiūros rezultatus parengimui užtikrinti. 
III. REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 
4. Turėti ne žemesnį kaip aukštąjį neuniversitetinį arba aukštesnįjį išsilavinimą, arba iki 1995 metų įgytą specialųjį vidurinį ar jam prilygintą išsilavinimą.

5. Būti susipažinus su Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, reguliuojančiais teisinės metrologijos  sritį.
6. Mokėti užsienio kalbą (anglų, vokiečių, prancūzų arba rusų) pradedančio vartotojo A1 lygiu.

7. Mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Internet Explorer.

8. Gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo darbą.

9. Gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu.

           10. Gebėti sisteminti, analizuoti bei apibendrinti informaciją.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 
            11. Pagal savo kompetenciją rengia arba dalyvauja rengiant dokumentus, susijusius su teisine metrologine priežiūra.


12. Kaupia, sistemina ir analizuoja informaciją, susijusią su teisine metrologine priežiūra, kurios reikia Inspekcijos  darbui.

13. Apibendrina informaciją pagal Inspekcijos teritorinių padalinių atliktų patikrinimų rezultatus, rengia išvadas. 

14. Rengia Inspekcijos teisinės metrologinės priežiūros rezultatų suvestines. 
15.  Vykdo kitus Inspekcijos viršininko ir Skyriaus viršininko nenuolatinio pobūdžio su Skyriaus funkcijomis susijusius pavedimus, kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

16. Skyriaus specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus viršininkui.

___________________
Susipažinau

