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Vadovaudarna31s Lietuvos metrologijos inspekcijos nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos
uklo ministro 2011 m. balandzio 27 d. jsakymu Nr. 4-264 (Zin., 2011, Nr. 53-2557) 14 ir 17.1.
pulilktals

; L. Tvirtinu nauya redakcija Lictuvos metrologijos inspekcijos darbo reglaments
(pridedama).

| 2. P avedu Lietuvos metrologijos inspekcijos Kanceliarijos skyriui §iuo jsakymu

patizirtintq Lietuyos metrologijos inspekcijos darbo reglamenta paskelbti Lietuvos metrologijos

inspekcijos inte‘meto tinklalapyje www.metrinsp.lt. ir supaZindinti Lietuvos metrologijos

inspekcijos valst)‘fbés tarnautojus ir darbuotojus, dirbantius pagal darbo sutartis.
1 i 3.Pripazijstunetekusiais galios:

| 3.1. Lietuvos metrologijos inspekcijos vir§ininko 2006 m. gruodzio 27 d. 1sakymu Nr. V-81
,,Del Lietuvos metrologijos inspekcijos darbo reglamento patvirtinimo® patvirtintg Lietuvos

metrologljos inspekcijos darbo reglamenta.
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LIETUYOS METROLOGIJOS INSPEKCIJOS
DARBO REGLAMENTAS

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos metrologijos inspekcijos (toliau — Inspekeija) darbo reglamentas (toliau —
rcglamentas) nustato lnspekcuos darbo tvarka.

| 2. Inspekcija savo veikloje |vadovaujasi Lietuvos Respublikes Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautlnemls sutartimis, Lietuvos Respublikos metrologijos jstatymu (Zin., 2006, Nr.
77-2966), Lictuvos Respubllkos viedojo administravimo jstatymu (Zin., 2006, Nr. 77-2975; 2010, Nr.
81-4228), kitais Lietuvos Respublikos‘ Seimo priimtais jstatymais ir teisés aktais, Europos Sajungos
teisés aktais, Respubhkos Prez1dentp dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respubiikos uklo mmlstro isakymais, Lietuvos metrologijos inspekcijos nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respub]lkos Ukl? ministro 2011 m. baland¥io 27 d. {sakymu Nr. 4-264 (Zin.,
2011, Nr. 53-2557), regtamentals ir kitais teisés aktais,

'3. Inspekcija savo veiklg grlnlea jstatymo virfenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo vaidzm tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos viedojo
administravimo lstatyme (Zin., 1999, Nr. 60- 1945; 2006, Nr. 77-2975) nustatytais principais.

4. Lietuvos Respubllkos Se1m‘e Lietuvos Respublikos Prezidento kancellan]me Lietuvos
Respubhkos Vynausybe_]e kitose valstybes ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose Inspekeijai
atstovauja Inspekcijos virdininkas arba pagal kompetencija jo pavedimu kitas Inspekcijos valstybés
tarnautojas.

P

II. BENDRIEJI INSPEKCIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMALI

|
i I Inspekcijos virSininkas
b
‘ :5 Inspekcijai vadovauja virdininkas, kuri | pareigas priima ir i§ jy atleid?ia, suteikia jam
atostogas skatina bei sklna tarnybmes nuobaudas ir paSalpas Lietuvos Respublikos iikio ministras
Lietuvos Respublikos valstybes tamybos {statymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45- 1708)
nustatyta tvarka. Inspekeijos vir§ininkas atsakingas uZ Inspekcijai pavesty uZdaviniy igyvendinima,
koordinuoja ir kontroliuoja Inspekcuos administracijos padaliniy, taip pat ir Inspekcijos teritoriniy
administracijos padaliniy (toliau — ter:tgnmau padaliniai; ir visi kartu — padaliniai) veikla,
6. Inspekeijos  virSininkas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Lictuvos Respublikos okio

ministrui.

| 7. Inspekcijos virSininko nesant jo funkcijas laikinai vykdyti gali tik Inspekcijos virdininko
pavaduoto_]as arba kitas lnspekcuos virSininko galiotas Inspekeijos valstybés tarnautojas.

-
} ! Inspekeijos virSininko jsakymai
Y Inspekcijos virdininkas pagal savo kompetencija priima ir pasirafo jsakymus. Inspekcijos
vir§ininko isakymai ltormmam: Inspckc'uos vir§ininko blanke.

9. Prireikus gali biiti priimami| Inspekcijos virSininko ir kity valstybés institucijy ir jstaigy
vadowvy bendri jsakymai.




10. Inspekcijos virSininkas priima ir pasirajo jsakymus del:
110.1. lnspekcuos‘ struktiiros, Inspekcijos valstybés tarnautojy ir darbuotoju, dirbanéiy pagal
darbo sutart[ (toliau — darbuotojy), paréigybiq sgrao patvirtinimo;

} '10.2. Inspekcijos padaliniy nuostaty, Inspekcijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy
apraéqu tvirtinimo;

:10.3. Inspekcijos valstybes tarnautojy ir darbuotojy priémimo | pareigas ir atleidimo i§ ju,
atostogy suteikimo, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo Inspekeijos valstybés
tamauto_|ams ir darbuotOJams Ju skatmlmo

‘ 110.4. vidaus admlmstrawmo dokumentq tvirtinimo;
110.5. komisijy (darbo grupiy) sudarymo
|10 6. kity teiseés aktq jam sutelktq funkcijy atlikimo.
| 111. Isakymus pa31ra§o lnspekcfjos virdininkas, o jo nesant — jo funkcijas laikinai vykdantis
lnspekc1 705 valstybés tarmautojas.
' 112, Inspekcijos |virdininko jsakymy projektus rengia Inspekcijos valstybés tarnautojai ar
dafbuotOJal pagal savo kompetencija.
g|13. Inspekcijos virdininko jsakymo projektus vizuoja:
113.1.  jsakymo |projekta parenggs Inspekcijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas ir jo
padalinio vir3ininkas;
:13.3. Inspekcijos Finansu skyriaus viriininkas;
i13.4. Inspekcijos| Teises ir personalo skyriaus vir§ininkas;
113.5. Inspekcijos virdininko pavaduotojas:
'13 6. kiti Inspekcijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, su kuriy kompetencija jsakymo
pI’OjthaS Susijgs.

:14. Inspekeijos virsininko [sakymaa turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
normlmq akty rengimo tvarkos [statqu (Zin., 1995, Nr. 41-991), Istatymuy ir kity teisés akty rcnglmo
rekomendacijas, patwrtmtas L1etuvos‘ Respublikos teisingumo ministro 1998 m. rugpjiacio 17 d.
jsakymu Nr. 104 (Zin., 11998 Nr. 87-2416; 2002, Nr, 50-1923), ir Dokumenty rengimo taisykles,
patwrtmtas Lietuvos vyrlausmjo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 {Zin., 2011, Nr.
88-4229)
i :15. Inspekcijos virdininko [sakymal skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos istatymy ir
kltq teises akty skelblmo‘lr LSIgallDJlmO tvarkos jstatymo (Zin., 1993, Nr, 12- 296; 2002, Nr. 124-5626)
ir Lietuvos Respubllkos Vyriausybés| 1999 m. rugpjitio 23 d. nutarimo Nr. 918 ,.Dél Lietuvos
Respubhkos Vynausybes nutarimy, |Vyriausybés sprendimuy, Vyriausybés rezoliucijy, Ministro
Pirmininko potvarkiy, r:mmstrq, Vyriausybés jstaigy, kity valstybés valdymo institucijy vadovy ir
kolegialiy institucijy teisés akty patelklmo oficialiai skelbti ,,Valstybés Ziniose® ir skelbimo interneto
tmklalapmose tvarkos* (Zin., 1999, Nr. 71-2236; 2003, Nr. 28-1144; 2005, Nr. 146-5328) nustatyta
tvarka.|

i16. Inspekcijos Kanceliarijos skyrius:

I 6.1, Inspekcuos vir§ininko isakymy projektus, vizuotus reglamento 13 punkte nustatyta
tvarka, teikia pasiragyti Inspekcuos vnrsmmkul

i i16.2. registruojair saugo Inspekcuos vir§ininko jsakymus teisés akty nustatyta tvarka;

| 16.3. nuskaityty Inspekeijos virsininko isakymy kopijas per dokumenty valdymo sistema
patelkla Inspekcijos padalmlams

164, pasiradytinai ar per dokumenty valdymo sistema supaZindina su Inspekcijos virgininko
isalfymais su jais susijus'us Inspekcijos| valstybes tarnautojus ir darbuotojus.




Inspekeijos struktira

{17. Inspekeijos struktdra formuo;ama atsizvelgiant | istatymy ir kity teisés akty Inspekcijai
nustatytus tikslus ir uzdavmms metm‘ms veiklos planus ir Inspekcijai patvirtinta didZiausia leisting
valstybés tarnautojy ir darbuotOJq pareigybiy skaidiy. Inspekcijos administracijos struktiira tvirtinama
Inspekcuos vir§ininko jsakymu.

| i18. Inspekcijos administracijos struktdra sudaro: Inspekeijos virfininkas, Inspekcijos
virsininko pavaduot03a5 Inspekcijos padaliniai. Inspekcijos padaliniui vadovauja padalinio
vir§ininkas, kuris yra q.tsakmgas uZ padaliniui pavesty funkecijy vykdyma, darbo organizavima,
Inspekeijos virdininko irjjo pavaduotojo pavedimy vykdyma.

| 19. Inspekcijos vir$ininko pavaduotojas, padaliniy virfininkai yra tiesiogiai pavaldis ir
atskamngl Inspekeijos v1r§mmku|

L20, Inspekcqos padallmal savo darba organiznoja vadovaudamiesi Inspekcijos virSininko
patwrtmtals ju nuostatms padalinio virSininkas, kiti padalinio valstybes tarnautojai — pareigybiy
apraSymais, parengtais 1r patvirtintais ‘pagal Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo
metodlka, patvirtinta L1etuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685
(Zm 2002, Nr. 51- 1953; 2007, Nr. 50- 1922; 2008, Nr. 49-1809), darbuotojai — pareigybiy
dprasymals

|

|
i f Inspekcijos veiklos organizavimas

| 21.Inspekcijos veikla organizuojama vadovaujantis Inspekeijos metiniais veiklos planais,
kuriuos tvirtina Lietuvos Respublikos| ikio ministras arba jam pavedus — Inspekcijos virininkas.
lnspekcx]os metiniai vetklos planai | rengiami vadovaujantis Strateginio planav1mo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respubhkos Vyrlat‘lsybes 2002 m. birZelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2010, Nr.
102-5279 ). Inspckcgos metiniai veiklos planai skelbiami Inspekcijos interneto  svetaingje.
Inspekcijos vir§ininkas tywtma darbo planus metiniams veiklos planams ir programoms bei kitiems su
Inspekcijos veiklos orgamzawmu susijusiems planams 1gyvendmt1

:22. Inspekeijos metiniy veiklos plany rengima ir jgyvendinima organizuoja ir koordinuoja
Inspekeijos vir§ininko pavaduotolas Siy plany igyvendinimo kontrole atlieka Inspekeijos virfininkas.

I 23, Inspekeijos ketwrcm darbo planus tvirtina Inspekcijos vir§ininkas. UZ atliktus darbus
tcntonmq padaliniy v1r§1nmka1 atsiskaito kas ketvirti, pateikdami radtidkas atlikio darbo ataskaitas.
Sms ataskaitos prireikus apsvarstomos Inspekcijos posedyje, kuriame dalyvauja Inspekcijos
v1rsmmkas jo pavaduotOJas Inspekcuos padaliniy virdininkai ir kiti asmenys (toliau — Inspekcijos
posedls)

| 24, Einamicji Inspekcijos Velqus klausimai aptariami Inspekeijos virgininko, jo pavaduotojo ir
Inspekcuos padaliniy, igskyrus tentormlus vir§ininky pasitarimuose, kurie vyksta Inspekcijos
virSininko nustatytu laiku. Juose Inspekcgos virfininko nurodymu gali dalyvauti ir kiti Inspekceijos
Valstybes tarnautojai ir d:‘arbuotman

25. Inspekcijos v1r§1nmko pavaduotojas gali erganizuoti Inspekcijos padaliniy virSininky ir

kity valstybes tarnautom ir darbuotojy pasitarimus del jiems pavesty funkciju vykdymo ar kuruojamy
veiklosisri¢iy.

}- 26. Inspekcijos posédZiai vyksta ne véliau kaip kiekvieno ketvirgio pirmojo menesio pirmoje
puséje arba prireikus.

27. Inspekcijos posedZiuose svarstomi svarbiausi Inspekcijos veiklos organizavimo klausimai,
teritoriniu padaliniy v1r§m1nkq ataskalt‘os darbo plany jgyvendinimo eiga, einamojo Ketvirdio darbo
plano projektas, personalo bei kiti klausimai. Inspekcijos posédZio darbotvarkés projekta rengia
Inspekcijos virdininko pavaduotojas (jo nesant — Inspekeijos virininko jgaliotas Inspekcijos valstybés
tarnautojas ar darbuotojas) pagal Inspekeijos virdininko ir teritoriniy padaliniy virSininku pasiiilymus.




Inspekcijos posédzio da‘rbotvarkc tvirt‘ina Inspekcijos virSininkas. Inspekcijos posedZiui parengta ir
sudermta darbotvarkés medZiaga rengejas jteikia Inspekeijos Kanceliarijos skyriui ir pateikia sidilomy
kviesti i Inspekcijos posedl asmeny Sarafa. | Inspekcijos posedi gali biti kviedlami valstybés ir
savivaldybiy mstltucuu‘ ir jstaigy atstovai. Inspekcijos Kanceliarijos skyrius darbotvarke jteikia
padalmlu vir§ininkams ne veliau kalp pried tris darbo dienas iki posédZio. UZ reikiamy asmeny
pakvxctlmq i Inspekeijos posedi atsako Inspekcijos Kanceliarijos skyrius, o uZ Inspekeijos posedZiui
parengty dekumenty kokybf; — svarstoma klausima renge asmenys. Inspekcijos posedZius organizuoja
ir rastvedyba tvarko Inspekcuos posedzm sekretorius, kuris registruoja posédZio dalyvius ir rado jo
protokolq Sprendimai lnspekcuos posédyje priimami dalyvaujanéiyjy balsy dauguma, Balsuojama tik
tada, jei nuomonés nesutampa. Kai | balsy skaitius lygus, sprendZiamaji balsg turi Inspekcijos
wrsmmkas Priimti spr‘endlmal [rasoml Inspekcijos posédZio protokole, ji pasiraSo Inspekcijos
poscdzm sekretorius. Inspekcijos posedzm pirmininkui protokolas pateikiamas pasirayti ne véliau
kaip per penkias darbo dienas po posedzno

| 28. Inspekcijos metines veiklos ataskaitas Lictuvos Respublikos dkio ministerijai teikia
lnspekcgos vir§ininkas,| jy projektus ‘rengla Inspekcijos virSininko pavaduotojas. Sios ataskaitos
skelbiamos Inspekcijos interneto svetainéje.

b

T

Inspekeijos teritorinio padalinio veiklos organizavimas

\

| [29. Teritorinio padalinio virSininkas:

| :29.1. planuoja ter1tor1n10 padalinio darbus, vadovaudamasis Inspekcijos ketvirdio darbo planu
parengla meénesio darbo planq ir (ne véliau kaip per penkias darbo dienas pasirafyta) pateikia Teisines
mctrologuos ir ekspertlzes skyriui, kuris pagal kompetencija informuoja Matavimy ir tyrimy skyriy;

| 129.2. rengia statlstmes ir ve1klo§ ataskaitas (meénesio, ketviréio, mety), susuusms su apskrityje
V)kdomos teisinés metrologings priezitiros, Gkine, finansine, darbo organizavimo sritimis, ir jas
pasira3es pateikia Inspek‘cuos vir$ininkui, laikydamasis nustatyty terminu;

| 129.4. apie planucjamus bendrus su apskrities kontrolés institucijomis patikrinimus informuoja
]nSpekC|J0s Teisinés metrologljos ir| ekspertizés skyriy, kuris pagal kompetencija informuoja
Matavimy ir tyrimy skyrlq

| 130. Teritorinio padallmo v1rsm‘mkas turi teise kreiptis | apskrities valstybés ir savivaldybiy
institucijas ir istaigas, fizinius ir juridinius asmenis, kad pateikty statistinius duomenis, dokumentus
bei kit informacija, J&lg‘u ji susijusi su jam pavesty funkciju vykdymu,

' 31, Teritorinio padalinio virSininkas i¥vykti i§ apskrities gali tik gaves Inspekeijos virgininko
leidima;.

| 32 Teritorinio padalinio vir§iininkas patikrinimus organizuoja vadovaudamasis Teisinés
metrologines priezidros |atlikimo tvarkos aprau, Teisinés metrologinés prieZiiros nastos maZinimo
ukio subjektams tvarkos|ir vertinimo kriteriju apra3u, patvirtintais Inspekcijos vir§ininko jsakymais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais teising metrologing prieZiiira:

{ :32.1. Inspekcijos informacingje sistemoje suformuoja pavedima atlikti patikrinima, jj pasiraso
ir patvu’tma teritorinio padalinio antspaudu;

I 32.2. teisés akty numatytais atvejais iSraSo Pranedima apie Gkio subjekto veiklos planinj
pat:knmma, LlZl‘Cngtl'UDJEl ji teritorinig| padalinio siundiamy dokumenty registre. Vieng egzemphorlq
siun¢ia planuojamam tikrinti Gkio subjektui, o kita - saugo teritoriniame padalinyje isegta i byla.

] .33 Patikrinima |atliekantis inspektorius tikrinamojo asmens pateiktame Zurnale jraSo
Inspekcijos pavadinima, save varda |ir pavarde, pareigy pavadinima, patikrinimo tikslus, data,
pavedimo numer], trumpg patikrinimo i$vada ir pasirafo. Jeigu dkio subjektas Zurnalo nepateikia,
pareigiinas apie tai paZymi patikrinimo akte.




134. Atlikus patikrinima visais atvejais surajomas Inspekcijos viriininko patvirtintos formos
pat1krm1mo aktas. Uz j Jame suraSytu duomeny teisingumg ir i$samumg atsako aktg surasg ir pasirade
mspcktorlal atlike patlkrlmmq
.35 Inspektoriai, dalyvave atlickant patikrinima, pasiraZo patikrinimo akte, o jeigu nustatoma
temnes metrologijos reikalavimy paZeidimy, kaip liudytojai pasira%o administracinio teisés paZeidimo
protokole
'36. Teritorinio padalmlo v1rsm1nkas yra atsakingas uz:
:36 1. teritorinio padalinio tinkama darbo organizavima ir kokybe;
136.2. teritoriniam padaliniui ir jam pavesty funkciju vykdyma ir kontrole;
136.3. teritorinio padalinio valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy grafiko sudaryma ir
patgikifnq Inspekcijos virininkui iki einamujy mety kovo 1 d.;

| 36.4. navjai priimto valstybés| tarnautojo ar darbuotojo supaZindinima su saugos darbe
ins rukcuomls ir pasira§yma jy registre, kurj tvarko teritorinio padalinio vir§ininkas;
36.5. dokumenty |{patikrinimo aktq, administraciniy teisés paZeidimy protokoly, nutarimy ir
kt.) surasymo ir uZpildymo kokybe, i§samuma bei tikrumg; juose pateikiamy duomeny teisinguma;
opcratyvq dokumenty perdavimg Inspekcijos Kanceliarijos skyrivi; patikrinimy metu nustatyty
telsmes metrologijos reikalavimy nesﬂalkymo atvejy analizg ir savo ifvady pateikima Inspekcijos
wrsmmkm veiklos ataskaitose;
1 36 6. operatyvy ‘ll‘ kompetentinga teritorinio padalinio vardu gauty skundy, pradymy,
prancmmq, radty nagrmejlmq bei atsaky‘mq i juos laiku;

} 36.7. Inspekeijos| korupcijos prevencijos priemoniy jgyvendinima pagal teritorinio padalinio
kompetencuq ir padalinio inspektoriy antikorupcinio elgesio nuostaty laikymosi kontrolg;

| 136.8. Inspekcijos| vardu gauty Pkundq, praSymu, prane§imy, radty kartu su visa reikalinga
surmkta idsamia dokumcntacua persiuntimg Inspekeijos virdininkui;

l I369 teritorinio padalmlo byly tvarkyma pagal Inspekcijos virSininko jsakymu patvirtintg
dokumentacijos plana;

i 36.10. teritoriniam padaliniui priskirto valstybés turto valdyma, apsauga ir efektyvy, skaidry
naudopma pagal paskirtj;

| 36.11. einamaja 1r paskesnigja finansy kontrole dél teritoriniam padaliniui priskirto valstybés
tur@o panaudoymo Ir 151parelg0_|lmq trctlesu:ms asmenims vykdyma;

| 36.12. teritorinio| padalinio patalpy ilaikymo, komunaliniy, ry3iy, transporto, kity ikiniy
i¥laidy tlkslmgumq ir tikruma, saskaltose faktorose pateikiamy duomeny tikruma (patvirtina paradu);

| |36 13. Inspekcuqs vir§ininko 1sq.kymu, kuriais nustatoma tarnybiniy automobiliy metiné rida ir
degaly sunaudoymas ry§iy limity lalkymaw

{ 36.14. patikrinimo akty, admmlstracmlq teisés paZeidimy protokoly ir nutarimy registravima
Inspekcgos informacingje smtcmqe

i 36 15, naujai prl‘lmto i padalini valstybés tarnautojo ar darbuotojo apmokyma, metoding
pagalbq teisinés metrologijos ir kt. klaummats

| 536 16. kity Inspelfcuos v1r§mmko isakymy ir pavedimy vykdyma.

} I37 Inspekcijos teritoriniy padal‘mlu vir§ininkai turi teise:

| 37.1. pasiraSyti informacinio pobiidZio raStus, siuntiamus savo apskrityse esancioms valstybés
ir savivaldybiy mstltucuoms ir istaigoms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims;

| ! |

i 372, teikti mformacuq Ziniasklaidai apie vadovaUJamq padaliniy veikla, vykdyti vartotojy ir
L]klO subjektq Svietimg jr teisés paZeidimy prevencijg, organizuoti susitikimus su Gikio subjektais,,
rengti jiems mokymus, |kurivose supaZindinama su teisinés metrologijos aktualijomis, teisés akty
pasikeitimais.




Dokumenty pasira¥ymas

38. Inspekcijos virSininkas pasirago:
38.1. jsakymus;

33.2. dokumentus, siungiamus valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms, teisésaugos

institucijoms, ikiteisminio tyrimo jstaigoms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims;

i38 3. sutartis su Lletuvos Respublikos ir uZsienio valstybiy fiziniais ir juridiniais asmenimis
P}l Y J

pagal teises aktuose ir reglamente nustatyta tvarka;

val

véli

38.4. Inspekceijos|darbo planus;

38.5. banko ir ka§os dokumentus, saskaitas faktiiras ir kitus finansinius dokumentus;
38.6, finansinio—tkinio pobtidZio dokumentus;

38.7. darbo apmo‘kéjimat reglamentuojanéius dokumentus;

38.8. ilgalaikio, trumpalaikio turto, atsargy, kitus nuraymo aktus;

38.9. Inspekcu()s‘patalpu remonto samatas;

38.10. mventonzacuos aktus;
38.11. Inspekeijos metines veiklos, statistines ir kitas ataskaitas;
38.12. jpaliojimus;
38.13. pavedimus‘ {uzduotis, nurodymus),

38.14. parciﬁkimﬁs ar skundus, iefkinius, atsiliepimus | iekinius, dublikus, triplikus,

apeliacinius ir kasacmlu.‘s skundus, atsiliepimus i apeliacinius ir kasacinius skundus, kitus procesinius
dokumcntus pateikiamus teismams, ikiteisminio tyrimo jstaigoms, iSankstinio ginéy nagrinéjimo ne
teismo tvarka institucijoms;

!38 15. Inspekeijos veiklos metodinius nurodymus ir rekomendacijas;

(38.16. kitus teises akty jam prlskn‘tus pasirayti dokumentus.

139 Inspekcijos virgininko pavaduot()]as pasiraso:

139.1. atsakymus ‘1 fiziniy asmeny pra§ymus, skundus ir pranedimus, taip pat ir persiystus
Ptybes ir savwaldyblq institucijy ir istaigy;

| 139.2, nesant Inspekcuos virSininko — reglamento 38 punkte nurodytus dokumentus, apie tai
iau 1nformu0damas Inspekceijos virSininka.

40 Inspekcijos v1rsm1nkas taip pat priima sprendimus iais klausimais:

‘40 1. sudaryti komlsljas tarnybmlams ar drausminiams nusiZengimams tirti;

140.2, jgalioti vals‘tybes tamautOJus ir darbuotojus atstovauti Inspekeijai Lietuvos Respublikos

Seime,} Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos Respublikos Vyriausybéje,
teismuose ir ifankstinio ginéy nagrinéjimo ne teismo tvarka institucijose, ikiteisminio tyrimo
istaigose, kitose valstybes ir savwaldyblq institucijose ir istaigose, kituose juridiniuose asmenyse,
susmklmuose su pilietiajs ir kitais asmenimis. Inspekcijai atstovaujantys asmenys gali reikiti oficialia

Ins

pekcuos pozicija, Jelgu jai yra prltarqs Inspekcijos vir§ininkas;
140.3. kitais organizaciniais klausimais.

1. PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR YYKDYMO KONTROLL

Lietuvos|Respublikos YVyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai

!

41. Inspekcijos virfininkas uZtikrina, kad Lietuvos Respublikos Vyrizusybés ir Ministro

Pirmininko pavedimai buty deramai ir laiku jvykdyti. Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro
P1rm1nmk0 pavedimy Vykdyma organizuoja ir kontreliuoja Inspekeijos virdininko pavaduotojas.

} 42 Lietuvos Respublikos V)quausybes Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui

Plrmmmkm pavedus — Ministro Pirmininko kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo

Ins

pekcijos virdininkas.




43. Lietuvos Respublikos Vyriansybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui
Pirmininkui pavedus —| Ministro Pirmininko kanclerio pavedimai (ifskyrus pavedimus parengti
atnmkamq teisés akto projekta) turi biti jvykdomi per defimt darbo dieny nuo jy gavimo Inspekcijoje,
jeigu nenurodytas konkrFtus ivykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekty turi
biiti jvykdyti per tris ménesius nuo ju igavimo, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio

pagrind}u ducdamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.
I

Ukio ministro, viceministro, ministerijos kanclerio pavedimai

144, Inspekcijos virdininkas orgamzuOJa ir kontroliuoja tikio ministro pavedimy vykdyma.
| 45 Pavedimas (1§skyrus pavedlmus parengti atitinkamg teisés akto pro_]ektq) turi bati
Lvy‘kdytas ne veliau kaip per defimt darbo dieny nuo gavimo Inspekcijoje, jeigu pavedime
nenurodytas konkretus p‘avedlmo ivykdymo laikas. Pavedimai parengtl atitinkamo teises akto projekta
turi bdti jvykdyti ne veliau kaip per|tris ménesius nuo jy gavimo Inspekcijoje, jeigu pavedime,
Lstalyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo
laikas. |

‘l !46 Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta laika negalima dé¢l objektyviy prieZaséiy, nedelsiant
aple tai turi bliti pranedta pavedima davusiam asmeniul.

‘ i47. Inspekcijos virgininkas ir u? pavedimy vykdyma atsakingi Inspekcijos valstybes tarnautojai
ir darbuotOJal atsako uz t‘al kad deramai ir laiku biity jvykdomi jiems skirti pavedimai.

‘{ .48 Norint pratgsti pavedimo vykdymo termina, Inspekcijos virfininkas tai suderina su dkio
vtcemlmstru ar m1nlster1|os kancleriu pagal ju kuruojamos veiklos sritj ir parengia:

48 1. dél Lietuvos Respublikos| Vyriausybés pavedimo vykdymo — i3 anksto teikia nustatyta
tvarka : sudermtq Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimo, kuriame duodamas nejvykdytasis
pavedlmas, pakeitimo projekta;

l48 2.del Minisiro Pirmininko pavedimo potvarkyje jvykdymo termino pratesimo —
argumentuoto tikio ministro praymo projekta ir Ministro Pirmininko potvarkio projekta;
| i48.3.del Ministro Pirmininko| pavedimo, forminto rezoliucijoje ar Ministro Pirmininko
pavedlmu ~ Ministro Pl‘rmmmko kanclerio pavedime, jvykdymo termino pratgsimo — argumentuoto
fikio ministro praSymo projekta.

'49. PraSymy pratesti Ministro | Pirmininko pavedimo ar Ministro Pirmininko pavedimu —
Mmlstro Pirmininko kanclerlo pavedimo jvykdymo terming projektai turi bati pateikiami ne véliau
kaip pmes tris darbo dienas iki ivykdymo termino pabaigos.

Inspekcijos vidaus pavedimai

150, Inspekeijoje pavedimus duoti turi teise:

| 50.1. Inspekcuos virdininkas + Inspekcijos virfininko pavaduotojui, Inspekcijos padaliniy
v1rsmmkams — pagal Jlems nustatytas funkcijas, kitiems Inspekcijos valstybés tarnautojams ir
darbuotOJams — pagal jy pareigybeés aprafyme nustatytas funkcijas;

‘ i50.2. Inspekcijos| virdininko pa‘vaduotojas — Inspekcijos padaliniy vir§ininkams pagal jiems
nustatytas funkecijas, kitiems Inspekeijos valstybés tarautojams ir darbuctojams — pagal ju pareigybés
dprabyme nustatytas funkcijas, informuojant apie tai ju tiesioginius vadovus;

\ 50.3. Inspekceijos padaliniy virSininkai — savo vadovaujameo padalinio valstybés tarnautojams ir
darbuo OJams pagal jy pareigybes apraﬁyme nustatytas funkcijas.

| 51 Inspekeijos wvirfininko pavedlmal gali biti duodami Inspekcijos vir§ininko jsakymais,
rezollur‘ljomls, kitokia radytine ar Zodine forma.




52. Inspekcijos| virSininko pavaduotojo pavedimai gali bati duodami papildomomis
rezoliucijomis, kitokia raytine ar Zodine forma, jei Inspekcijos vir$ininko rezoliucijoje jam nurodyta
uzduot] jis paveda vykdyti konkretiems Inspekcijos valstybes tarnautojams ir darbuotojams.
53. Inspekcijos padaliniy vir§ininkai jiems nurodytos uZduoties vykdyma gali papildomomis
rezohucuomls, kitokia radytine ar Zodine forma pavesti padalinio konkretiems valstybés tarnautojams
ir darbuotojams.
i54 Pavedimas (i3skyrus pavedi‘mus parengti teises akto projekta) turi biiti jvykdytas ne vélian

kaip per dedimt darbo| dieny, jel pavedime nenurodytas konkretus pavedimo jvykdymo laikas.
Pavcdlmal parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biiti {vykdyti ne véliau kaip per tris ménesius,
jeil pavedlme istatyme |ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas
konkretus ivykdymo lalkas

! (55 Jei radtu duo‘to pavedimo per nustatyta laika negalima jvykdyti dél objektyviy prieZaséiu,
rasomas tarnybinis pranefimas, kur‘lame iSdestomos prieZastys. Prireikus rafomas tarnybinis
pranemmas ir dél zodmlq Inspekcijos virdininko, jo pavaduololo pavedimy vykdymo.

; 56. Informacija aple Inspekcijos virininko, jo pavaduotojo pavedimy, duoty rastu Inspekcijos
valstybés tarnautojams [ir darbuotojams, taip pat pavedimy Inspekcijos teritoriniams padaliniams
[vykdymo terminus pavedimus davusiems asmenims teikia uZ gauty pavedimy jvykdymo kontrolg
atsakmgas Inspekcijos vz‘llstybcs tarnautojams ar darbuotojas.

57. Inspekcijos Kanceharl_ms skiyrius:

57.1. tvarko kont‘roliuojamq pavedimy apskaits;

57.2. kiekviena ketvirtj apibendrina kontroliuojamy pavedimy vykdymo duomenis;

57.3. kiekvieng ﬂlrmadlem turi informuoti Inspekcijos vir§ininkg apie nejvykdytus pavedimus
bei pavedimus, kuriy vykdymo laikas baigiasi.

IV. TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS

Teisés akty rengimas, derinimas ir vizavimas

58. Inspekceija pagal savo kompetencija rengia teisés akty projektus ir teikia jues per Lictuvos
Respublikos tkio ministt‘:rija
i59. Rengiami teisés akty projekiai turi atitikti Reglamento 14 p. idvardintus teisés aktus ir kitus
teises aktus reglamentuojancius teisekiros procesa.
60 Ukio ministerijai teikiamas derinti teisés akto projekto antras egzempliorius turi biti
zuotas Inspekeijos virininko ir Teisés ir personalo skyriaus vir§ininko.
161, Teisés akto ‘prOJektq Inspekcijos virdininko pavedimu rengia Inspekcijos padalinys ar

lnspekcgos virgininko {sakymu sudaryta darbo grupe
i i62. Parengtas teisés akto prOJektas pirmiausia renggjo yra pateikiamas derinti Inspekcijos
padahmams, kuriy veikla susijusi su rénglamo teisés akto projekto nuostatomis, taip pat Inspekcijos
Teises ir personalo skyriui, kuris [vemna ar projektas atitinka galiojanéius jstatymus, Vyriausybes
nutarlmus kitus teiseés aktus.

| .63 Teikiamas dc‘:rmtl teisés akto projektas turi biti vizuotas tiesioginio teisés akto projekto
rengqo projekta rengusio Inspekcijos padal]nlo vir§ininko.

| ‘64 Jeigu Inspekcijos padalmys pastaby ir pasidlymuy neturi, teisés akto projekto derinimo
faktas |patvirtinamas Inspekcijos padalmlo vir§ininko ir paskirto atsakingu nagrinéti projekta
Inspekcijos padalinio valstybés tarnautojo ar darbuotojo viza. Vizuodami teisés akto projekta,
valstybes tarnautojai ar|darbuotojal patvirtina, kad jie yra susipaZing su teisés akto projektu, jam
pntama Jeigu valstybés| tarnautojas an darbuotojas turi pastaby, jis privalo prie vizos nurodyti ,.su
pastaba® ir pastabas pridéti prie dokumento.
165. Suderinta teisés akto projekty vizuoja:

v




65.1. teisés akto projekta renges Inspekcijos valstybes tarnautojas ar darbuotojas;

65.2. teisés akto projekta rengus‘io Inspekcijos padalinio viriininkas;

65.3. Teisés ir personalo skyriaus virfininkas;

165.4. Inspckcuos padalinio, su kuriuo buvo derintas teisés akto projektas, vir§ininkas ir
valstybles tarnautojas ar darbuotOJas, kuris nagringjo derinti pateikta teisés akto projekta;

65.5. Inspekeijos|virSininko pavaduotojas.

66, Teisés akto pl‘Ojtha_ renges valstybés tamautojas ar darbuotojas vizuoja paskutinivose
teisés akty projekty ir jy pnedq lapuose!

[ l67 Teisés akty prOJektal skelbiami Inspekcijos interneto —svetaingje Lietuvos Respublikos
Vyrlausybcs 2003 m. balandzm 18 d nutarimo Nr. 480 ,,De¢l Bendryjy relkalawmq valstybés ir
sawvaldybm institucijuy l‘]‘ {staigy interneto svetainéms aprago patvirtinimo® (Zin., 2003, Nr. 38-1739;
2006, Nr. 115-4376) nustatyta tvarka.

68 Visi kity valstybes institucijy ir istaigy teisés akty projektai, {nspekcijal patetkti derinti ir
patelktl iSvadas ar pastabas ir pasiGlymus, perduodami Inspekeijos padaliniui pagal kompetencija,
kurls atsakmgas uz |§vadq ar pastaby ir pasinlymu, gauty i§ Inspekcijos padaliniy, jvertinima ir
II‘lSkaClJOS atitinkamo |dokumento pz‘ircnglmq Inspekcijos virdininkas nustato termina, per kurj
Inspekeijos padaliniai privalo rastu (elektroniniu badu) pateikti i3vadas ar pastabas ir pasiiilymus.
Nesantinustatyto termino, Inspekeijos padaliniai i§vadas ar pastabas ir pasifilymus radtu (elektroniniu
biidu) privalo pateikti ne véliau kaip per dedimt darbo dieny (kai pateikiamas didelés apimties (10 ar
daugia@ puslapiu) projel;Ctas - ne Vé]ialTl kaip per penkiolika darbo dieny), o derinant skubos tvarka —
ne véliau kaip per penki‘as darbo diena‘s. Nepateikus iSvady ar pastaby ir pasidlymy per $iame punkte
nu's‘,taty'tq termina, taikoma, kad padalinrs teisés akto projektui nepriestarauja.

} Tarptautiniy susitarimy rengimas ir sudarymas

| 169. Inspekcija pagal savo Kkompetencija gali inicijuoti ir Inspekcijos vardu sudaryti
tarptautmlus su51tar1mu§ su kity valstybiy ar tarptautmlq organizacijy institucijomis, jei Siuose
susitarimuose néra tClS‘lﬁkal prwalomq jpareigojimy Lietuvos Respublikos Vyriausybei, kitoms
val‘stybés ir savivaldybiy institucijoms ir istaigoms.

| i70. Tarptautiniai| susitarimai rengiami ir sudaromi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautmlu sutariy jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1948), Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutaréiy
rengimp ir sudarymo talsyklemls patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio
1 d. nutarimu Nr. 1179 (Zin., 2001, Nr.|84-2938; 2004, Nr. 175-6497).

} {71. Inspekcijos | vir§ininko jsakymu tarptautiniy susitarimy projektams rengti gali biti
sudaror_nos darbo grupés‘ i Inspekcijos| valstybés tarnautojy ir darbuotojy, arba Inspekcijos virdininko
pavedimu ¥ivos projektus pagal savo kompetencija rengia konkretils Inspekeijos valstybés tarnautojai
ir darbuotojai.

Europos Sgjungos reikaly koordinavimas

I72 Inspekeijoje Europos Sa_]ungos reikalus koordinuoja Inspekcijos virSininkas.

'73 Lietuvos Respubllko_]e nustatyta tvarka gautus Europos Sajungos dokumentus ir Jl.[
suvestines, Europos Sajungos priimty teisés akty saraus perifiri Inspekcijos Teisinés metrologijos ir
ekspertlzcs bei Matawmq ir tyrimy skyriy virSininkai ir informuoja Inspekcijos vir¥ininka apie teisés
aktus ar teises akty prcgektus susuusm% su Inspekcijos kompetencija.




V. METODINIS TEISINES METROLOGINES PRIEZITIROS DARBAS

74. Inspekeijos teritoriniy padaliniy virSininkai surinktg Inspekcijos darbui reikalingg
informacija (matavimq priemoniy | apradymus, standartus, teising metrologing  prieZitirg
reglamentuojancms teises aktus bei kita informacija) siundia Inspekcijos vir§ininkui. Sia medziaga
analizuoja, sistemina ir kaupla Inspekcijos Teisinés metrologijos ir ekspertizés skyrius, kuris turima
miormac: ja pagal kompetencija perduoha Matavimy ir tyrimy skyriui.

[ .75 Inspekcijos Teisinés metrologijos ir ekspertizes bei Matavimy ir tyrimy skyriai teritoriniy
padalmlq virdininkus periodiskai informuoja apie sukauptg medziaga, teikia informacija, kurios reikia
vykdant teising metrologmq prieZitira, faksu, elektroniniu pastu arba nurodo informacijos gavimo
galtinj (pavyzdznul mtemetlm adresa). ‘

176. Inspekcijos Tensnnes metrologijos ir ekspertizés bei Matavimy ir tyrimy skyriai atlieka
tentormlu padaliniy patikrinimo dokumenty metrologine ekspertize, teikia konsultacijas ir apie tai
1nformu0Ja Inspekcijos virdininka, rengia okio subjekty veiklos patikrinimy klausimynus, anketas,
uzduotls

i |77 Inspekcijos vir§ininko nurgdymu rengiami bendri patikrinimai, kuriuos atlieka paskirti
te:ntorlmq padaliniy bei Inspekcijos Tensmes metrologijos ir ekspertizés skyriaus ar Matavimy ir
tyrimy’ skyrlaus valstybes tarnautojai ir darbuotOJal

‘ 78 Inspekcijos Teisines metrologijos ir ekspertizes bei Matavimuy ir tyrimy skyriai, pagal
kompetencua atlike terlt:ormlq padalmlq inspektoriy suradyty patikrinimo akty, administraciniy teisés
pazeldlmq protokoly, nutarimy admlmstracmlq teisés pazeidimu bylose bei tikrinimo rezultaty
anahz{:, kartu su kity Inspekcijos skyriu valstybés tarnautojais i¥vadas ir pasifilymus, kaip gerinti okio
sub]equ veiklos prieZinrg, teikia Inspclfcuos virdininkui,

179. Inspekcijos "Felsmes metrologijos ir ekspertizés bei Matavimy ir tyrimy skyriai Kkarta per
ket‘virtl_ parengia informacija apie teisinés metrologinés prieZiliros rezultatus.

i

VI. INSPEKCIJOS DOKUMENTU VALDYMAS

| '80 Uz Inspekcu‘os dokumenty valdymg teisés akty nustatyta tvarka atsako Inspekcijos
Kancehan_]os skyrius kartu su Inspckcuos padaliniais, vadovaudamiesi Lietuvos vyriausiojo archyvaro
priimtais teiseés aktais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais dokumenty valdymg bei archywy
darba, ir savo nuostatais.
{ i81. Inspekcijos Kanceliarijos skyrius organizugja, koordinucja ir kontroliuoja dokumenty valdymo
reikalavimy igyvendinima Inspekcijos radaliniuose, teikia metodines rekomendacijas dél dokumenty

valdymo reikalavimy vykdymo.

i82. Inspekcijos VCIklOS dokumentai tvarkomi, jrafomi { apskaitg ir saugomi teisés akty,

reglamentumancnq dokur enty valdyma, nustatyta tvarka.
| 84. Dokumenty registry sarada rengia ir Inspekcijos vir§ininkui tvirtinti teikia Inspekcijos
Kancellan jos skyrius.

'85. Inspekcijos parengtus ir s jos veikla susijusius gautus dokumentus nustatyta tvarka
registruoja Inspekcijos Kancellanjos skyrlus Inspekeijos dokumenty valdymo sistemoje. Teritoriniai
padaliniai parengtus ir su Ju veikla susijusius gautus dokumentus registruoja atskiruose teritoriniy
padaliniy registruose. Inspekcuc)]e dokumentai registruojami: Inspekcijos parengti — jy pasiradymo ar
tvirtinimo diena, gauti —Jl.[ gavimo diena.

| '86 Gautus dokumentus priima,| patikrina, nustatyta tvarka registruoja ir operatyviai perduoda
Inspckcuos virSininkui |susipaZinti bei paskirti vykdytojus Inspekcijos Kanceliarijos skyrius. Jei
triksta; dokumento ar jo priedo, - apie tai Inspekcijos Kanceliarijos skyrius praneda siuntéjui.
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Netinkamai jforminti (nepasiradyti, nepatvirtinti ir pan.) ir apgadinti dokumentai graZinami siuntéjui.
Ne tuoiadresu gauta korespondencija ﬁersiunéiama nurodytu adresu neatpléSus voko arba graZinama
smntqm ne véliau kaip kita darbo diena.

i '87 Gauti faksmilinio rysno ar kitokiais telekomunikacijy galiniais jrenginiats dokumentai, jei
yra uztlkrmta ju teksto apsauga ir galnﬁa identifikuot] siuntéjo adresy, atspausdinami ir registruojami
bendra tvarka. Véliau atsiunfiamas dokumento originalas registruojamas ta padia data ir numeriu kaip
ir telekomumkacuq lrcngmlals gautasis|

[ :88. Inspekcijos Kanceliarijos skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai atplésia visus gautus
vokus ilsskyrus vokus su uZradu ,,asm‘emékal — $ie perduodami adresatui neatplésti. Jei Inspekcijos
valstybes tarnautojas ar darbuotojas, kuriam skirtas vokas, susipaZines su informacija nusprendzia ja
uzreglstruotl vokas su |informacija graZzinamas j Inspekcijos Kanceliarijos skyriy ir dokumentas
uZregistrucjamas.

i !89. Korespondencija su Zyma|,,VisiSkai slaptai®, ,,Slaptai®, ,Konfidenciali“ arba ,,Riboto
naudojimo® registruojama ir tvarkoma vadovaujantis valstybés ir tarnybos paslapéiy apsauga
reguliubjanéiais istatymais, Lietuvos |Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnybos ( buv. Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés)
pat‘vmllntomls taisyklémis, Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamento jsakymais ir kitais
teis¢s aktais.

!90 Inspekcijos  valstybés tarnautojy ir darbuotojy elektroninio pasto adresais gauti
dokumental kuriy uzduot:s reikia vykdyti, persiunéiami i oficialia Inspekcijos padto déZute adresu:
metrmsp@mctrmsp It. Elektroninio padto adresu gauti dokumentai, kuriy uZduotis reikia vykdyti,
atspausdinami ir registruojami bendra tyarka.

\ 91 Inspekcijos valstybés tarn‘autOJal ir darbuoctojai, gave dokumentus i valstybés ir
::avwaldyblq institucijy | ir jstaigy, kltl.[ juridiniy ar fiziniy asmeny, privalo nedelsdami perduoti
Inspekcgos Kanceliarijos skyriui uzreglstruotl

} |92 Neregistruojami gauti sveikinimai, kvietimai, reklaminiai bukletai, kita korespondencija,
negusxjuSI su atsakomybe ir rizika, kylanéia nejtraukus dokumenty | apskaita.

- 193. Dokumento pirmajame lape dedamas registravimo spaudas, kur uZrafoma gavimo data ir
registravimo numeris, suteiktas dokumenty valdymo sistemos. Dokumentas perduodamas Inspekcijos
virgininkui susipaZinti ir nurodyti vykdytoja.

T 94 Dokumento originala su Inspekeijos virSininko rezoliucija Inspekcijos Kanceliarijos
skyrlus perduoda vykdytojui, pried tai| dokumenty valdymo sistemoje jrafgs Zyma dél rezoliucijoje
nurodyto atsakingo vykdytOJo

} 95. Dokumentus,| gautus tiesial i§ Inspekcijos vir§ininko, vykdytojas privalo uZregistruoti
lnspekcuos Kanceliarijos skyriuje.

| 96. Jei rezoliucijoje nurodytas pavedimas duotas keliems vykdytojams, dokumento originalas
perduodamas pirmajam r‘ezollucuqe nurodytam valstybes tarnautojui ar darbuotojui, o 3is organizuoja
pavedlmo vykdyma ir atsako uZ tai, kad jis bity jvykdytas laiku. Kitiems rezoliucijoje nurodytiems
vykdy“LOJams per dokumenty valdymo sistema perduodamos nuskaityto dokumento kopijos.

97 Inspekcijos wrsmmko reZOllUCl_]O_]C nurodytas valstybés tarnautojas ar darbuotojas, jvykdes
pavedlma, dokumento orlgmala graZina Inspekcijos Kanceliarijos skyriui. Kai pavedimas jvykdomas
pate1kus informacija telefonu ar f:lcktrpmmu padtu, vykdytojas tai uZrao dokumento kitoje puséje,
pasira3o, nurodo savo parelgas, varda, pavardg ir data.

| ©98. Inspekcijos siuntiami radtai rengiami dviem egzemplioriais ant Inspekcijos blankys
plrﬁqa51s egzempliorius, | pasiradytas Inspekcijos virdininko, siundiamas adresatui, antrasis, vizuotas
rengew Inspekcijos padaliniy virSininky pagal kuruojama sritj bei Inspekeijos virSininko

avaduotQ]o, licka Inspekeijos Kanccl'aruos skyriuje saugoti kartu su dokumento, | kurj atsakoma,
originalu. Jei adresatams  siungiamos| patvirtintos dokumentu kopijos ar patvirtinti nuorasai ar
dokumentas siuniamas tik faksimilinio rySio ar kitokiais telekomunikacijy galiniais jrenginiais, i byla
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dedamas pasiradytas ir rengéjo vizuotas dokumentas. Tik telekomunikacijy irenginiais siunéiamame
dokumente rengejas ar siuntéjas nurodo, kad dokumento originalas nebus i§siystas.

99. Siunciamus dokumemus Inspekceijos Kanceliarijos skyrius registruoja dokumenty valdymo
sistemoje.  Siun¢iamo dokumento (1ydra§610) definiajame kampe uZrafoma siuntimo data ir
dolfum enty valdymo sistemoje suteikta$ registracijos numeris, patvirtinantis uZduoties jvykdyma.

‘{ 1100. Pasiradyty ir nustatyta tvaw‘ka uZregistruoty siunéiamy dokumenty originalus Inspekcijos
Kanceliarijos skyrius | i3siun¢ia adresatams, Inspekcijoje liekanéius  siuntiamy dokumenty
egzemplicrius ideda j atitinkamas bylas.

Il()] Dokumentai, kuriy uZduotys jvykdytos, dedami | bylas pagal dokumentacijos plana,
parengtq, suderinta ir patvirtintg teises akty nustatyta tvarka.

‘ ‘102 Dokumentacijos plana, (prireikus — jo papildymy saraig) ir dokumentacijos plano
suvestmc rengia Inspekcijos Kanceliarijos skyrius. Dokumentacijos planas sudaromas Inspekeijos
padahmq dokumentacijos plany pagrm u likus ménesiui iki kalendoriniy mety pradZios, suderinamas
su Inspekcuos vir§ininko jsakymu sudary'ta Dokumenty eksperty komisija. | dokumentacijos plano
paplldqu saradq {radytoms naujoms byloms suteikiamas indeksas, einantis i§ eiles pagal patvirtinto
dokumcntacuos plano atitinkamo punkto papunkti. Saradas derinamas ir tvirtinamas su kity mety
dokumentacuos planu.

1103. Pasibaigus metams, pagal dokumentacijos plana, jo papildymy sarada suvedami byly
suc}aryf’no statistiniai duomenys ir jraSomi dokumentacijos plano suvestingje. Inspekeijos virdininko
patvirtinta suvestines kopija ar nuoradas per keturiasdedimt kalendoriniy dieny nuo mety pabaigos
iSsiuntiami Naujajam archyvui (su juo dokumentacijos planas derinamas i§ anksto).

,]()4 Uz [nspekcjos padaliniuose sudaromy byly saugojima ir tvarkyma iki ju perdavimo
uzba1gtq byly apskaitai| tvarkyti atsako Inspekcijos padalinio valstybés tarnautojai ar darbuotojai,
atsakmg1 uZ ty byly sudaryma pagal| dokumentacijos plang, uZ Kity Inspekcume sudaromy byly
saugopmq ir ju tvarkyma atsako Inspekfuos Kanceliarijos skyriaus vyriausiasis specialistas.

\ 1105. Praéjus vieneriems metams nuo byly uzbaigimo, uz byly saugojima ir tvarkyma atsaking]
Inspekcuos valstybés tarnautojai ir darbuotojai:

% i105.1. kartu sy ‘Inspekcuos padalinio, kuriam nustatytos funkcijos rengti teisés aktus
dokumentu valdymo klausimais, atsakmgaxs valstybeés tarnautojais ir darbuotojais atlicka bylose
esancm dokumenty vertds ekspertize;

l ilOS 2. sudaro vienarasiy byly sqra§us

' 1105.3. teisés aktu nustatyta tvarka sutvarko nuolatinio saugojimo bylas ir bylas, kuriy
saugojimo terminas ilgesnis negu defimt mety;

[105.4. sudaro byly, kuriy saugopmo terminas iki deS§imt mety, saraus ir teikia juos uz
uZbai gtq byly apskaita atsakingam valstybés tarnautojui ar darbuotojui;

l105.5. nustatyta tvarka sutvarkytas nuolatinio saugojime bylas ir tas, kuriy saugojimo terminas
llgesms negu desimt mety, pagal byly p‘eremlmo akta perduoda uZ byly apskaita atsakingam valstybés
tarnautOJul ar darbuotOJu‘l

‘ |106. UZ byly aps}‘(alta atsakingas valstybés tarnautojas ar darbuotojas:

i106.1. pagal byly perémimo akta priima i Inspekeijos archyva nuolatinio saugojimo bylas ir
bylas kunq saugojimo terminas llgCSI'J]S negu dedimt mety, patikrina, ar jos tinkamai sutvarkytos ir
Ltormm'tos

{  i106.2. sudaro nuolatinio saugojimo byly ir byly, kuriy saugojimo terminas ilgesnis negu
desimt mety, apyradus (ju tesinius);
106.3. sudare naikinti atrinkty bylu {(dokumenty) aktus;

106.4. teikia tv1rt1nt1 lnspekcuos vir§ininkui nustatyta tvarka sudarytus ir suderintus byly
apskaitos dokumentus (bylu apyra3us {ju tegsinius) ir naikinti atrinkty byly (dokumenty) aktus;
106.5. vykdo byly apskaitos kontrole.
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107. Bylos, kuriy nustatytas saugojimo terminas iki de§imties mety, saugomos Inspekcijos
padaliniuose iki ju saugojimo terming pabaigos arba, praéjus dvejiems metams nuo jy uzbaigimo,
pagal | byly perémirho akta perduodamos | Inspekcijos archyva toliau  saugoti.
108. Inspekcijos Kancchan]os skyrlaus uZ archyvo tvarkyma atsakingas valstybés tarnautojas
ar darbuotOJas priima Inspekcijos padalmluose sudarytas bylas ir tvarko jy apskaita, jra%o bylas j
apyrasus ir byloms uZraso patwrtmtug ju apskaitos duomenis (3ifrus); kartu su kitais Inspekcijos
padallmals atlieka plrme dokumenty vertés ckspertize ir sudaro naikinti atrinkty byly (dokumenty)
akta; vykdo bylu apskaatos kontrolg |ir sudaro byly apskaitos dokumenty bylas, garantuoja byly
apsauga ir saugojima, i3duoda Inspekcijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams dokumentus
laikinal naudoti.

109 Dokumenty | eksperty komisija atlicka galuting dokumentu vertés ckspertlzq svarsto
Inspekcuos padaliniy virininky sitilymus, motyvus dél atrinkty dokumenty saugojimo ar naikinimo,
priima sprendimus naikinti atrinktus dokumentus.

l'_110.1 apyradus jrafytos ilgo ir nuolatinio saugojimo bylos saugomos Inspekcijos archyve
laikantis nustatytos tvarkos.

| .
VIL. UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIY INSTITUCLJY TR

ORGANIZ‘AC[JU ATSTOVY PRIEMIMAS

111. UzZsienio valstybiy asmenJ, svediy ir juos lydinéiy asmeny priémimo i¥laidos apmokamos
Lletuvos Respublikos V‘yrlausybcs 2002 m. birzelio 17 d. nutarimo Nr. 919 ,Dél reprezentaciniy
1slcudq {Zin., 2002, Nr. 62-2511) ir Inspekcijos virininko nustatyta tvarka ir kitais teisés aktais.

VIIL VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

112, Informacija visuomenei | teikiama vadovaujantis Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo istatymu (Zin., 1996, Nr| 71-1706; 2000, Nr. 75-2272, Nr. 102-3215; 2010, Nr. 130 -
6662).

i 113, Oficialig mformacuq apie| Inspekcijos veikla visuomenés informavimo priemonéms ir
visuomenei teikia ]nspekcuos virdininkas. Gave Inspekcijos viriininko pavedimg bei pritarimg
oﬁctalla Inspekcijos pozicija taip pat ‘gall pateikti Inspekcijos virSininko pavaduotojas, Inspekcijos
skyriy ivirgininkai. Inspekeijos virSininkui pavedus su Ziniasklaida gali bendrauti kiti Inspekeijos
valstybes tarnautojai. Temonmq skyriy vir§ininkai Ziniasklaidai gali teikti informacijg apie
vadovau_|am|.1 padaliniy velkla

\ 1]4 Inspekceijos vnrsmmkas gah pavesti Inspekcijos valstybés tarnautojams ar darbuotojams
parengn visuomenes 1n¥ormav1mo pnemonems teikiamy pranedimy apie svarbiausius Inspekcijos
vadovybes susitikimus, Kitus su Inspekeijos kompetencija susijusius aktualius klausimus projektus.

| Hi1s. Inspekcijos |intemeto svetainei informacija rengia, ja pateikia Inspekcijos svetainés
tvarkytc)Jul bei pagal savo sritj pl’lZlLlI'Ll Inspekeijos virgininko pavaduotojas. Atsakingas Inspekcijos
svetaings tvarkytojas nuolat perZifiri svetainéje skelbiama visa informacijg ir, suderines su
kompetentingais padaliniais bei [nspekcijos virdininku, ja pakei&ia ar atnaujina.
'l 16. Informacija @smemms teikiama Lietuvos Respublikos teisés gauti informaciia i§ valstybes
ir Javwaldybm instituciju ir istaigy istatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236; 2005, Nr. 139- -5008) ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.
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IX. ASMENU PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU NAGRINEJIMAS

117. Asmeny pradymai Inspekcijoje nagringjami vadovaujantis Asmeny pra§ymy nagringjimo
ir ju aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, istaigose ir kituose vieSojo administravimo
subjektuc)sc talsyklemls‘ patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2007 m. rugpjidio 22 d.
nutarlmu Nr. 875 (Zin., 2007 Nr. 94-3779), Asmeny pradymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo Lietuvos
metl‘O]()glJOS mspckcuqle taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos metrologijos inspekcijos vir§ininko
2008 m. birzelio 25 d.|isakymu Nr. 11V-36, ir kitais teisés aktais. Asmeny skundai ir prane§imai
nagrinéjami pagal Lietuyos Respublik(‘s viefojo administravimo jstatymo (Zin,, 1999, Nr. 60-1945;
2006, Nr 77-2975) nustatyta admmlstracm@ procediira.

‘L Nagrmcjant asmeny praSymus, skundus ir praneSimus, $io punkto pirmojoje pastraipoje nurodyty
teises aktq nuostatos taikomos tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja kiti jstatymai ir ju pagrindu
priimti‘kiti teises aktai. :

¥

X. TARNYBINES KOMANDIRUOTES

[ 118. Inspekcijos | valstybés tarnautojy ir darbuotojy iSvykimo j tamybines komandiruotes
kldusinius, vadovaudamasis Tarnybiniy komandiruodiy i$laidy apmokéjimo biudZetinése istaigose
talbyklcmls patvirtintomis Lictuvos Respublikos Vyriausybes 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr.
526 (Zm 2004, Nr. 74 2555, 2009‘ Nr. 116-4939), ir Siuntimo i tarnybines komandiruotes ir
tarnybmlq komandlruoé‘lq i8laidy aprﬁokejlmo Inspekcijoje tvarkos apraSu, patvirtintu Inspekcijos
vmmmko 2006 m. rugs&jo 27 d. isakymu Nr. 11V-50, sprendZia Inspekcijos virSininkas.

} |l]9 Dél Inspekcijos virdininko iSvykimo | tarnybine komandiruote i uZsienio valstybe
sprendzla Lietuvos Resp‘ublnkos ikio ministras ar jo jgaliotas asmuo.

|

| XI. INSPEKCIOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU MOKYMAS
|
‘ i120 Inspekcijos | valstybés tarnautojy ir darbuotojy mokymas organizuojamas Valstybés
tarnybos istatymo ir kity|teisés akty nu§‘tatyta tvarka.

| r121 Inspekcijos| padaliniy virgininkai iki kiekvieny mety vasario 1 d. pateikia Inspekcijos
Telses iir personalo skyriaus virSininkui sitilymus dél valstybés tarnautojy ir darbuotoju mokymo
poreiklo Suderintas su 1sta1gos vadovu mokymo planas kasmet iki kovo 1 d. pateikiamas Valstybés
tarnybos departamentui per VATIS,

‘ XII. ATOSTOGVY SUTETKIMAS

| 1122, Kasmetinés,| nemokamos |atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél
valétybes tarnautojo pcrkehmo i kitas parclgas Inspekcijos valstybes tarnautojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos valstybes tamybos lstatymé} {Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka.
KllOS tikslines atostogos Inspekeijos valstybes tarnautojams suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo
kodekso (Zin., 2002, Nr. 04-2569) nustatyta tvarka.
{ Kasmetmes tikslines atostogos Inspekcijos darbuotojams suteikiamos Lietuvos Respublikos
darbo kodekso (Zin., 2002, Nr. 64-2569; 2006, Nr. 132-4989) nustatyta tvarka.
123, Inspekcijos virSininkas atostogy leidZiamas Lietuvos Respublikos Tikio ministro jsakymu.
| |124. Kasmetiniy| atostogu Inspekcijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai  leidZiami
atsizvelgiant i Inspekeijos valstybes tarnautoju ir darbuotojy atostogy grafika, Inspekeijos virsininko ir
darbuotc)Jo susitarimu. lnspekcuos val‘stybes tarnautojy ir darbuotojy atostogy grafikas sudaromas
kasmetiiki kovo 15 d. — nes teisés aktai konkrediy daty reikalavimy nenustato, ji rengia Inspekcijos
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Teisés ir personalo skyri
kad

us ir tvirtina Inspekcijos virSininkas. Atostogy suteikimo grafikas sudaromas taip,
nesutaptq valstybés tarnautojo atostogq laikas su asmeny, kurie galéty ji pavadueti, atostogy laiku.

'125 Inspekeijos | padaliniy Vtrs‘mmkal privalo kasmet iki kovo 1 d. pateikii Inspekcijos
virﬁimnkul Inspekcijos padalinio valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy grafiky projektus.

i126. Inspekceijos | valstybés tarnautojai ir darbuotojai atostogy iSleidZiami Inspekcijos

v1r§1n1nko isakymu. Inspekcijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas pragymg leisti kasmetiniy
atostogy pateikia Inspekcijos v1rsmmku1 ne véliau kaip pries penkias darbo dienas. [sakymy projektus
rengia Inspekcijos Telses ir personalo skyrlus

o 27 Inspekcijos ‘padallmq virdininkai turi uztikrinti, kad ju vadovaujamy padaliniy valstybés
LarpautOJams ir darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu bty perduoti vykdyti kitiems
valstybés tarnautojams ir darbuotojams|

XI1IL INSPEKCIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJY SKATINIMAS

"128 Inspekcijos |valstybés tarnautojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés
tamybos istatymo ir Lletuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. liepos 19 d. nutarimu Nr, 1167 ,,Dél

Vlenkammu piniginiy 1
pagv1n||nta Vienkartiniy
2002, Nr. 74-3166; 2011,

| 129 Inspekcijos

m, Ilepos 8 d. nutarimu }

tva‘rkos tobulinimo® (Zin.,
i

|t

le\i/. INSPEKCIJO
i
1130. Inspekcijos

Smoky valstybés tarnautojams skyrimo ir mokéjimo tvarkos patvirtinimo®

piniginiy i¥moky valstybés tarnautojams skyrimo ir mokéjimo tvarka (Zin.,

Nr. 20-965).

darbuotojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 1993
Nr. 511 ,,Del Bludzetlmq jstaigy ir organizacijy darbuotojy darbo apmokéjimo

1993, Nr. 28 655; 2006, Nr. 73-2787; 2010, Nr. 41-1972) nustatyta tvarka.

S VALSTYBES TARNAUTOJY IR DARBUOTOQJ ATSAKOMYBE

padaliniy virSininkai Inspekcijos vidaus tvarkos taisykliy nustatyta tvarka

uztikrina materialiniy vc‘:rtybiq apsauga, tarnybiniy patalpy tvarkingg ir ekonomiska eksploatavima,
komplutermes rySiy, kopijavimo, etaloninés metrologinés ir kitos jrangos naudojima pagal paskirtj.

darbo saJygq bei materia

' 1132. Inspekcijoje
igaliojimus, vadovaudan
tarnyboje istatymu (Zin),
pateikdami privadiy inter

1ga110|1mus

| 1133.UZ VieSujy

atsako | kickvienas Inspekcijos valstf/bcs tarnautojas ar darbuotojas,

131, Inspekcgos Ukio skyrius kaupia ir analizuoja i§ Inspekcijos padaliniy gauta informacija
lmlo apriipinimo gerinimo klausimais ir pateikia ja Inspekcijos vir§ininkui.

dirbantys valstybés tarmautojai ir darbuotojai, turintys administravimo

\ . S T .
1iesi Lietuvos Bespubhkos vie$yju 1r privaéiy interesy derinimo valstybinéje

2000, Nr. 18-431), privalo deklaruoti privadius interesus nustatyta tvarka
esy deklaracijas. UZ privadiy interesy deklaracijos pateikima nustatyta tvarka
turintis  administravimo

ir privadiy mtere:sq derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymo vykdymo

kontrolf-r ir privadiy interesy deklaram]q surinkima bei ju saugojimg atsako Inspekcijos virSininko

lsakymu paskirtas Inspek

| {134, Inspekcijos
Ia1kytls antikorupcinio ¢
valstybes tarnautojy ir
lnspekquos vir§ininko 2

| i135. Inspekcijos
tarnybinén atsakomyben
Valstybés tarnybos istaty

cijos valstybés tarnautojas,

valstybés tarnautojai ir darbuotojai, vykdydami savo funkcuas privalo
lgesio nuostaty, valstybés tarnautojy veiklos etikos principy ir Inspekcijos
darbuotojy, d1rbanc1q pagal darbo sutartis, elgesio taisykliy, patvirtinty
06 m. gruodiii) 13 d. jsakymu Nr. 11V-75,

valstybés tarnautojai uZ tarnybinius nusiZengimus gali biti traukiami
. 0 uZ Inspekeijai padaryta materialing Zalq — materialinén atsakomybén
mo nustatyta tvarka.
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136. Inspekcijos|darbuotojai uZ darbo drausmes paZeidimus gali biiti traukiami drausminén, o
uz  Inspekcijai padaryta materialing Zala — materialinén atsakomybeén darbo santykius
reglamentuojandiy teises akty nustatyta tvarka.

} [137. Istatymy nustatytais atvejais Inspekcijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali buti
trarktaml baudZ?iamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.
XV. REIKALY PERDAVIMAS IR PRIEMIMAS KEICIANTIS INSPEKCIJOS VALSTYBES

[ TARNAUTOJAMS AR DARBUOTOJAMS

b

;L 1138. Keitiantis Inspekcijos vadovybei ar Inspekeijos padaliniy vir§ininkams, reikalai (nebaigti
vykdytl pavedimai, nebalgti spresti |klausimai), taip pat turimi dokumentai perduodami pagal
perdavgmo ir priemimo akta:

\ {138.1. keiGiantis | Inspekcijos |virSininkui — Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo
rcglamento nustatyta tvarka Inspekcijos viriininko pavaduotojui;

I 1138.2. keigiantis Inspekcijos virdininke pavaduotojui ir padaliniy vir§ininkams — Inspekeijos
v1rs1mnko isakymu paskirtam [nspekcqos valstybés tarnautojui ar darbuotojui.

{ [139 Atlf:1d21am‘1 i pareigy arba perkeliami | kitas pareigas kiti Inspekcijos valstybeés

tarnautOJal ir darbuotcual Inspekeijos padalinio virfininkui privalo perduoti reikalus (nebaigtus
vykdytl pavedimus, ncba:gtus spresti klausunus), taip pat turimus dokumentus ir bylas, informacine ir
normm@ medZiaga, uz‘Inspekcuos letas igytas knygas, antspaudus ir spaudus, kita turta, kurj
lnspckcuos valstybés tamautOJas ar darbuotojas buve gaves naudojimui.

l |140 Atleidziant| i§ pareigy arba perkeliant | kitas parcigas materialiai atsakinpg valstybés
tarnauto_,q ar darbuotoja, Inspekcijos virininko jsakymu sudaroma inventorizacijos komisija, kuri
atlicka: materialiojo ir |nematerialiojo turto inventorizacija ir dalyvauja perduodant Inspekcijos
wrsmmko isakymu paskirtam valstybes tarnautojui ar darbuotojui materialyji ir nematerialyjj turta
pagal inventorizacijos apraus-sutikrinimo Ziniaraéius.

} 141, Atleidziamas Inspekeijos k/alstybes tarnautojas ar darbuotojas turi pateikti Inspekcijos
Teis¢s jr personalo skyriaus vir§ininkui nustatytos formos atsiskaitymo kortele.

XVL ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

| 142. Inspekeija turi antspauda su uZradu ,.Lietuvos metrologijos inspekcija® ir Lietuvos
valstybes herbu,

1 1143. Inspekeijos antspauda saugo ir uz jo naudojima atsako Inspekcijos virsininkas, jo nesant —
Inspekcn_jos vir§ininko pavaduotojas. Inspekcijos virdininkas saugoti Inspekcijos antspauda gali
igalioti kita Inspekcijos valstybés tarnautojg. Siuo atveju u? antspaudo naudojima atsako Inspekcijos
virﬁininko igaliotas Inspekcijos valstybes tarautojas.

| |144. Inspekcijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka ir atvejais.

1145, Inspekceijos | teritoriniy  padaliniy virSininkai turi antspaudus su uZradais ,Lietuvos
metrologijos inspekcija, ......... apsk‘rities skyrius* (vietoj daugtaskio nurodytas apskrities pagal
administracinj-teritorin{ suskirstyma pavadmlmas) ir atsako uZ tokiy antspaudy sauguma ir naudojima
pagal paskirtj. Teritoriniy padaliniy antspauda1s antspauduojami:

145.1. nustatytos|formos pavedimai atlikti patikrinimus;

145.2. dokumentai, siunéiami teismams ir antstoliy kontoroms;

145.3. pranedimai apie administracinio teisés paZeidimo bylos nagringjimg Inspekcijos
teritoriniame padalinyie;
145.4. tamybiniy lengvyjy automobiliy kelionés lapai;

145.5. patvirtinamas patikrinimo aktuose, administracinio teisés protokoluose ir nutarimuose
irasas ,;iStaisymu tikeéti®.
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146. Inspekeijos antspaudas ir Inspekeijos teritoriniy padaliniy antspaudai gaminami, saugomi,
apskaitomi ir sunaikinami vadovaujantis teisés akty nustatyta tvarka.

XVIL. INSPEKCIJOS ARCHYVO TVARKYMAS

147, Inspekcijos| archyva pagal teisés akty nustatytus reikalavimus tvarko Inspekcijos
Kanccliarijos skyrius, vadovaudamasis Bendryju dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
Lictuvos archyvy departamento prie Lictuvos Respublikos Vyriausybes 1997 m. rugpjacio 15 d.
isakymu Nr. 38 (Zin., 1997, Nr. 78-2006; 2010, Nr. 124-6362; 2011, Nr. 32-1534), ir Lietuvos
Respublikos dokumenty|ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010, Nr.
79-4055).

{ X;Vlll. TARNYBINIO TRANSFPORTO IR MOBILIUJY TELEFONU NAUDOJIMAS
[
\

5'148. Inspekeijos tamybinis transportas naudojamas Lictuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkrigio 17 d. nutarimo Nr. 1341, D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
biudZetinése {staigose® (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2007, Nr. 15-554; 2009, Nr. 69-2796; 2010, Nr. 62-
3040), Lietuvos respublikos iikio ministro ir Inspekcijos virgininko jsakymais nustatyta tvarka.

| '149. Darbuotojail kuriems Inspekcijos virininko isakymu priskirti tarnybiniai automobiliai yra
atsakingi ir privalo uztikrinti, kad t‘arnybiniai automobiliai biity tinkamai laikomi ir saugomi,
naudojami tik tarnybinéms uZzduotims vykdyti.

‘ 5150. Darbuotojai] kuriems Inspekcijos virSininko {sakymu priskirti tarnybiniai automobiliai

ataskaitas apie praéjusi ménesi sunaud ta kura, panaudotus kelionés lapus ir ridos duomenis pristato
Inspekcijos Ukio skyriui iki einamojo ménesio 3 dienos.
i I5151. Inspekeijos tarnybiniai mo‘bilieji telefonai naudojami Lietuvos Respublikes Vyriausybés
2002 m. kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 ,ID¢l tarnybiniy mobiliyjy telefony* (Zin., 2002, Nr. 26-941) ,
Inspekcijos virininko jsakymais nusﬂatyta tvarka. Tamybiniai laidinio rydio telefonai naudojami
tarnybiniais tikslais.

XIXSUTARCIY DEL PREKIY AR PASLAUGU TEIKIMO RENGIMAS, DERINIMAS,
i REGISTRAVIMAS IR VYKDYMAS

]

[152. Inspekcijos|sudaromos sutartys su Lietuvos Respublikos ir uZsienio valstybiy fiziniats ir

juridiniais asmenimis dél prekiy ar paslaugy teikimo turi atitikti civilinio kodekso, viesdyjy pirkimy ir

kity istatymy bei teises akty nuostatas|bei Inspekeijos virSininko isakymu patvirtintas supaprastintas
viesujuy pirkimuy taisykles.

5_153. UZ sutartics projekto parengima atsako atitinkamo skyriaus, kurio kompetencijai
priklauso (pagal skyriaus nuostatus) prekiy ar paslaugy gavimas, virdininkas arba Inspekeijos
viriininko paskirtas darbuotojas.

154, Sutarties |projektas derinamas su Inspekcijos vir§ininko pavaduotoju, Teisés ir
per}som}.lo skyriaus virsininku, Finansy skyriaus virSininku, kurie kartu su rengéju rado varda,
pavardg, datg ir pasira3o.

159. Sutartis pasira$o Inspekcijos virgininkas arba jo jgaliotas asmuo.

\ i 155. Sudaryta ir pasiradyta sutartis perduodamos Finansy skyriui apmokéjimo kontrolés
vykdymui bei sangojimui, ten Ji registruojama. Jeigu kita sutarties 3alis néra suteikus numerio,
sutardiai suteikiamas re‘gistracinis nuineris,

: 1156. Sutarties vykdymo biidas, laikas, vieta nurodomi sutartyje. Sutartiniy jsipareigojimy
tiesioginis vykdytojas turi teis¢ gauti fir jos priedy kopijas.
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157. Sudaryty| sutaréiy vykdyma organizuoja ir pretenzijas kitai 3aliai dél sutardiy
nevykdymo arba netinkamo vykdymo ruosia darbuotojai, renge sutar&iy projektus,

158. Sutarties| papildymy arba pakeitimy projektal rengiami, derinami, pasiragomi,
registruojami ta pacia| tvarka, kaip|ir pagrindiné sutartis, Saugomi prisegti prie pagrindines
sutarties.




