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VALSTYBĖS TARNAUTOJUI KELIAMI SPECIALIEJI Reikalavimai


Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

- turėti technologijos mokslų studijų srities aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą;


- turėti organizacinio, vadovaujančio ir praktinio metrologinio darbo patirties;


- išmanyti Lietuvos Respublikos Konstituciją, Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymą ir kitus viešąjį administravimą reglamentuojančius teisės aktus; labai gerai išmanyti ir mokėti taikyti Lietuvos Respublikos metrologijos įstatymą ir jo įgyvendinamuosius teisės aktus bei Lietuvos Respublikos administracinių teisės pažeidimų kodeksą; 


- mokėti vieną oficialią Europos Sąjungos kalbą;


- išmanyti raštvedybos, teisės aktų bei dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles, mokėti sklandžiai ir logiškai dėstyti mintis;


- mokėti dirbti kompiuteriu;
- mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas;

- gebėti analitiškai vertinti ir apibendrinti įvairaus sudėtingumo problemas ir priimti sprendimus;

- gebėti bendrauti su valstybės ir savivaldybių institucijomis ir įstaigomis, kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis, išvengti konfliktinių situacijų; 

- gebėti planuoti, organizuoti savo bei Skyriaus inspektorių darbą;

- būti atsakingas, iniciatyvus, reiklus, principingas, sąžiningas.
VALSTYBĖS TARNAUTOJO funkcijos

Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

- vadovauja Skyriaus darbui, jį planuoja, organizuoja patikrinimus ir kontroliuoja jų kokybę, išsamumą bei operatyvumą;

- atlieka Marijampolės apskrityje, o Inspekcijos viršininkui pavedus, ir kitose apskrityse teisinę metrologinę priežiūrą: matavimo priemonių, fasuotų prekių ir matavimo indų rinkos priežiūrą, jų gamintojų, pardavėjų bei naudotojų teisinės metrologijos reikalavimų laikymosi kontrolę, matavimo priemonių būklės ir naudojimo kontrolę, fasuotų prekių ir matavimo indų kontrolę bei parduodant sveriamų, skaičiuojamų, matuojamų ar dozuojamų prekių kiekio atitikties teisinės metrologijos reikalavimams kontrolę; 


- rengia mėnesio darbo planus, vadovaudamasis Inspekcijos ketvirčio darbo planu, ir ne vėliau kai per 5 einamojo mėnesio darbo dienas juos teikia Inspekcijos viršininkui;


- rengia statistines ir veiklos ataskaitas (mėnesio, ketvirčio, metų), susijusias su Marijampolės apskrityje vykdoma teisine metrologine priežiūra, ūkine, finansine, darbo organizavimo sritimis, ir teikia Inspekcijos viršininkui laikydamasis nurodytų terminų;


- tvarko Skyriaus bylas pagal Inspekcijos viršininko patvirtintą bylų nomenklatūrą;

- pildo teisinės metrologinės priežiūros kompiuterinę duomenų bazę, tvarko Skyriaus teisinės metrologinės priežiūros rezultatų apskaitą naudodamasis kompiuterine duomenų apskaitos sistema;


- apibendrina teisinės metrologijos reikalavimų pažeidimus bei jų priežastis ir savo išvadas teikia Inspekcijos viršininkui veiklos ataskaitose;


- kas ketvirtį iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 15 d. teikia Marijampolės apskrities viršininko administracijai informaciją apie Skyriaus veiklą, atliktų patikrinimų rezultatus bei pasiūlymus dėl teisės aktų, susijusių su teisine metrologija, vykdymo;


- suderinęs su Inspekcijos viršininku ir jo pavaduotoju teikia informaciją Marijampolės apskrities žiniasklaidai apie Skyriaus veiklą, propaguoja Inspekcijos tikslus ir uždavinius;

- nagrinėja fizinių ir juridinių asmenų prašymus, pareiškimus, skundus ir pasiūlymus, tiria vartotojų skundus dėl jų teisių pažeidimų, susijusių su teisinės metrologijos sritimi;


- pagal savo kompetenciją konsultuoja ir informuoja fizinius bei juridinius asmenis teisinės metrologijos klausimais;

- atlieka patikrinimus Marijampolės apskrityje pagal apskrities teisėsaugos ir kontrolės institucijų prašymus, kartu su teisėsaugos ir kontrolės institucijomis dalyvauja bendruose patikrinimuose;


- kaupia, sistemina ir analizuoja teisinius ir normatyvinius dokumentus bei informaciją, reikalingą Inspekcijos ir Skyriaus darbui, ir teikia pasiūlymus Inspekcijos viršininkui dėl teisinės metrologinės priežiūros tobulinimo;

- teikia Skyriaus inspektoriams kvalifikacinę ir metodinę pagalbą teisinės metrologijos ir kitais klausimais;


- teikia Inspekcijos viršininkui pasiūlymus dėl Metrologijos įstatymo ir jo įgyvendinamųjų teisės aktų reikalavimų vykdymo, Skyriaus veiklos tobulinimo, darbo planų; inspektorių kvalifikacijos tobulinimo, jų skatinimo ir tarnybinių nuobaudų skyrimo;

- vykdo kitus Inspekcijos viršininko, jo pavaduotojo nenuolatinio pobūdžio su Skyriaus funkcijomis susijusius pavedimus, kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai. 
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