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                    įsakymu Nr. 11V-
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS

VIRŠININKO

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I.  PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Informacinių technologijų skyriaus (toliau – Skyrius) viršininkas yra karjeros valstybės tarnautojas.

     2. Pareigybės lygis – A.

     3. Pareigybės kategorija – 14.

II. PASKIRTIS
4. Skyriaus viršininko pareigybė reikalinga Skyriaus veiklai planuoti ir organizuoti, kontroliuoti, kad ji būtų vykdoma laikantis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų bei Lietuvos metrologijos inspekcijos (toliau – Inspekcija) nustatytos vidaus tvarkos, Inspekcijos informacinės sistemos ir technologijų infrastruktūros kokybiškam darbui, optimaliam informacinės sistemos administravimui užtikrinti.
III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM

VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

5. Turėti fizinių mokslų studijų srities aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą.
6. Turėti ne mažesnę kaip trejų metų darbo patirtį ir ne mažesnę nei vienerių metų informacinių technologijų bei kompiuterinių sistemų kūrimo, parengimo dirbti, naudoti bei prižiūrėti darbo patirtį.
7. Būti susipažinus su Lietuvos Respublikos tarptautinėmis sutartimis, Europos Sąjungos teisės aktais, susijusiais su Skyriaus kompetencija, gerai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus ir kitus Lietuvos Respublikos Seimo priimtus teisės aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reguliuojančius informacinių sistemų sritį, Inspekcijos veiklą. 

8. Mokėti užsienio kalbą (anglų, vokiečių arba prancūzų) pažengusio vartotojo B1 lygiu.
9. Turėti Europos kompiuterio vartotojo pažymėjimą (ECDL).

10. Turėti patirties dirbant šia programine įranga: MS Windows XP, MS Windows server 2003 administravimas, MS SQL, MS Office, kita taikomąja programine įranga.
11. Gebėti įrengti kompiuterių tinklus, parengti darbui įstaigoje naudojamą kompiuterių techninę bei programinę įrangą.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS


12. Vadovauja Skyriui, planuoja ir organizuoja jo darbą, kontroliuoja, kad Skyriaus valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau – darbuotojai), atliktų jiems pavestas užduotis laiku ir kokybiškai. 
13. Rengia Skyriaus darbo planus, pagal savo kompetenciją teikia pasiūlymus Inspekcijos viršininkui rengiant Inspekcijos ketvirčio darbo planus ir veiklos planus.

14. Organizuoja Inspekcijos informacinės sistemos diegimą, priežiūrą ir atnaujinimą, administruoja Inspekcijos informacinės sistemos duomenų bazes, turimomis priemonėmis vykdo informacinės sistemos vartotojų veiksmų auditą.
15. Valdo Inspekcijos kompiuterių tinklą ir jo išteklius, prižiūri ir tvarko kompiuterinę techninę įrangą, rengia eksploatacijai naują kompiuterinę įrangą, modernizuoja eksploatuojamą kompiuterinę įrangą, organizuoja kompiuterinės įrangos remontą bei kontroliuoja šių darbų vykdymą Inspekcijos teritoriniuose padaliniuose.

16. Analizuoja kompiuterinės, tinklų ir sisteminės programinės įrangos ir jiems būtinų eksploatacinių medžiagų poreikius Inspekcijoje, planuoja lėšų poreikį reikalingai įrangai bei eksploatacinėms medžiagoms įsigyti, informacinės infrastruktūros plėtrai; analizuoja kompiuterinės įrangos panaudojimo efektyvumą Inspekcijoje, rengia rekomendacijas kompiuterinės įrangos panaudojimo efektyvumui didinti bei vykdo kompiuterinės įrangos panaudojimo kontrolę.
17. Vykdo Inspekcijos kompiuterinės technikos apskaitą.
18. Analizuoja, parenka ir diegia elektroninių duomenų perdavimo technologijas Inspekcijos teritoriniuose padaliniuose.
19. Vykdo kompiuterių, elektroninio pašto ir interneto antivirusinę bei elektroninio pašto ir interneto turinio priežiūrą.

20. Teikia informaciją pagal duomenų teikimo sutartis ir vienkartines užklausas, bendradarbiauja su valstybinių registrų tvarkytojais.

21. Pagal savo kompetenciją užtikrina duomenų kokybę, Inspekcijos veiklos poreikius atitinkantį duomenų bazių darbą ir jų techninę priežiūrą, rengia techninius projektus duomenų bazių administravimui tobulinti, užtikrina būtinų kopijuoti duomenų bazių apimtis ir atlieka duomenų bazių atstatymo darbus, projektuoja ir diegia technines ir programines duomenų bazių apsaugos sistemas, administruoja tęstines duomenų bazes.
22. Vertina Skyriaus valstybės tarnautojų tarnybinę veiklą, teikia pasiūlymus Inspekcijos viršininkui dėl Skyriaus darbuotojų kvalifikacijos tobulinimo, jų skatinimo ir tarnybinių ar drausminių nuobaudų skyrimo.

23. Inspekcijos viršininkui pareikalavus, atsiskaito už Skyriaus veiklą.

24. Vykdo kitus Inspekcijos viršininko nenuolatinio pobūdžio su Skyriaus funkcijomis susijusius pavedimus, kad būtų pasiekti Inspekcijos strateginiai tikslai.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS


25. Skyriaus viršininkas tiesiogiai pavaldus Inspekcijos viršininkui.
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Susipažinau

