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LIETUVOS METROLOGIJOS INSPEKCIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos metrologijos inspekcijos (toliau — Inspekcija) darbo reglamentas (toliau —
reglamentas) nustato Inspekcijos darbo organizavimo, vykdant jai pavestus uzdavinius, tvarka.

2. Inspekcija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos metrologijos istatymu (Zin., 1996,
Nr. 74-1768; 2006, Nr. 77-2966), kitais Lietuvos Respublikos jstatymais bei Lietuvos Respublikos
Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes
nutarimais, Lietuvos Respublikos teisingumo ministro jsakymais, Lietuvos metrologijos inspekcijos
nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2001 m. liepos 9 d. jsakymu
Nr. 139 (Zin., 2001, Nr. 60-2157; 2002, Nr. 127-5756; 2006, Nr. 125-4773), reglamentu ir kitais teisés
aktais.

3. InSpekcga savo veikla grindZia teisétumo, teisingumo, istatymo virSenybés, objektyvumo,
proporcingumo, nepiktnaudziavimo valdZia, tarnybmlo bendradarbiavimo ir kitais demokratinio
administravimo principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybeje, kitose valstybés ir savivaldybiy institucijose ir istaigose Inspekcijai
atstovauja Inspekcijos virSininkas arba pagal kompetencija jo pavedimu kitas Inspekcijos valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, (toliau — darbuotojas).

I1. BENDRIEJI INSPEKCIJOS ST.RUKTI_JROS IR DARBO KLAUSIMALI

Inspekcijos vir§ininkas

5. Inspekoual vadovauja virSininkas, kur{ | pareigas priima ir i§ jy atleidzia Lietuvos
Respublikos teisingumo ministras Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999,
Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) nustatyta tvarka. Inspekcijos vir§ininkas atsakingas u Inspekcijai
pavesty uZdaviniy vykdyma, koordinuoja ir kontroliuoja Inspekcijos administracijos struktiriniy
padaliniy ir teritoriniy padaliniy veikla per jy vir§ininkus.

6. Inspekcijos virSininkas tiesiogiai atskaitingas Lietuvos Respublikos teisingumo ministrui.

7. Inspekeijos  virSininko nesant jo funkcijas laikinai vykdo Inspekcijos virdininko
pavaduotojas arba kitas Inspekcijos virininko jgaliotas Inspekcijos valstybeés tarnautojas.

8. Inspekeijos virSininkas pagal savo kompetencija leid?ia jsakymus. Inspekcijos virdininko
isakymai {forminami Inspekcijos virsininko blanke.

9. Prireikus leidZiami Inspekcijos virSininko ir kity valstybés institucijy ir istaigy vadovy
bendrt jsakymai. ‘

10. Inspekcijos virdininkas leidZia jsakymus dél:

10.1. Inspekeijos struktiiros, pareigybiy apra§ymy ir pareigybiy saraso patvirtinimo;

10.2. Inspekcuos administracijos strukturlmq padaliniy ir teritoriniy padaliniy nuostaty
patvirtinimo;

10.3. Inspekcuos darbuotojy priémimo 1 pareigas ir atleidimo i§ jy, atostogy, nuobaudy
skyrimo, skatinimo;

10.4. komisijy {darbo grupiy) sudaryrno;
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10.5. kity teisés akty jam suteikty funkcijy vykdymo. -
I'1. Isakymus pasiraSo Inspekcijos virfininkas, o jo nesant — Jo funkcijas laikinai vykdantis
Inspekcijos valstybés tarnautojas. =

Inspekcijos struktiira

12. Inspekeijos struktara formuojama atsizvelgiant | istatymy ir kity teisés akty Inspekcijai
pavestus uZdavinius ir funkcijas. Tnspekcijos struktiira tvirtinama Inspekcijos virSininko jsakymu.

I3. Inspekcijos organizacing struktiirg sudaro: Inspekcijos virdininkas, Inspekcijos vir§ininko
pavaduotojas, Inspekcijos administracijos struktiiriniai padaliniai ir degimt teritoriniy padaliniy pagal
Lietuvos Respublikos administracinj-teritorinj suskirstyma (toliau — padaliniai). Inspekcijos padaliniui
vadovauja padalinio virSininkas, kuris yra asmenigkai atsakingas u? padaliniui pavesty funkcijy
vykdyma, darbo organizavima, Inspekcijos virSininko ir Jo pavaduotojo pavedimy vykdyma.
Inspekcijos padaliniy virininkai gali turéti pavaduotojus. Inspekcijos padalinio vir§ininko nesant, jo
funkeijas vykdo pavaduotojas arba, jeigu tokios pareigybés padalinyje néra, Inspekcijos vir§ininko
paskirtas valstybés tarnautojas. ;

14. Inspekeijos virdininko pavaduotojas, padaliniy vir§ininkai yra tiesiogiai pavaldis ir
atskaitingi Inspekeijos virsininkui.

15. Inspekeijos  padaliniai  darba  organizuoja vadovaudamiesi Inspekcijos  virsininko
patvirtintais ju nuostatais, padaliniy vir§ininkai, kiti darbuotojai — pareigybiy apradymais.

Inspekceijos veiklos organizavimas

16. Inspekcijos  veikla organizuojama vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisingumo
ministerijos aprobuotais, Inspekcijos virsininko patvirtintais ir vieSai paskelbtais Inspekcijos
strateginiais veiklos planais. Inspekcijos virgininkas tvirtina planus strateginiams veiklos planams ir
programoms bei kitiems su Inspekcijos veiklos organizavimu susijusiems planams jgyvendinti.

17. Inspekcijos strateginio veiklos plano rengimg ir jgyvendinimg organizuoja ir koordinuocja
Inspekcijos virsininko pavaduotojas.

18. Inspekcijos ketvirGio darbo planus tvirtina Inspekcijos vir§ininkas. U2 atliktus darbus
teritoriniy padaliniy vir$ininkai atsiskaito kas ketvirtj, pateikdami rajtiskas atlikto darbo ataskaitas,
kurios prireikus apsvarstomos Inspekeijos posédyje, kuriame dalyvauja Inspekeijos virdininkas, jo
pavaduotojas, Inspekcijos padaliniy virgininkai ir kiti asmenys, (toliau — Inspekcijos posédis).

19. Einamieji Inspekeijos veiklos klausimai aptariami Inspekcijos virsininko, jo pavaduotojo ir
Inspekcijos administracijos struktiiriniy padaliniy virSininky pasitarimuose, kurie vyksta kiekvieng
pirmadienj 8 val. 30 min. Juose Inspekcijos virsininko nurodymu gali dalyvauti ir kiti Inspekcijos
darbuotojai.

20. Inspekcijos virSininko pavaduotojas gali Saukti Inspekeijos padaliniy virSininky ir kity
darbuotojy pasitarimus jam pavesty funkeijy vykdymo ar kuruojamy veiklos sri¢iy klausimais.

21. Inspekcijos posédziai vyksta ne véliau kaip kiekvieno ketviréio pirmo meénesio pirmoje
puséje arba prireikus. '

22. Inspekcijos posédziuose svarstomi svarbiausi Inspekeijos veiklos organizavimo kiausimai,
teritoriniy padaliniy vir§ininky ataskaitos, darbo plany igyvendinimo eiga, einamojo ketvir¢io darbo
plano projektas, personalo bei kiti klausimai. Inspekcijos posédzio darbotvarkeés projekta rengia
Inspekeijos  virSininko pavaduotojas (jo nesant — Inspekceijos virSininko jgaliotas Inspekcijos
darbuotojas) pagal Inspekcijos virdininko ir teritoriniy padaliniy virdininky pasi@ilymus. Inspekcijos
posédZio darbotvarkg tvirtina Inspekcijos virgininkas. Inspekcijos posédziui parengt ir suderinta
darbotvarkés medZiaga rengéjas jteikia Inspekcijos Kanceliarijos skyriui ir pateikia stilomy kviesti |
Inspekcijos posedi asmeny saraga. | Inspekcijos posédj gali biiti kviediami valstybes ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy atstovai. Inspekcijos Kanceliarijos skyrius gauta medziagg ir darbotvarke jteikia
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padaliniy virininkams ne véliau kaip prie§ tris darbo dienas iki posedzio. Uz reikiamy asment
pakvietima { Inspekcijos poséd] atsako Inspekcijos Kanceliarijos skyrius, o uZ Inspekcijos posedziui
parengly dokumenty kokybg — svarstoma klausima renge asmenys. Inspekcijos posédZius organizuoja
ir ra8tvedyba tvarko Inspekcijos posédzio sekretorius, kuris registruoja posédzZio dalyvius ir raso jo
protokola. Sprendimai Inspekcijos posédyje priimami dalyvaujanéiyjy balsy dauguma. Balsuojama tik
tada, jei nuomonés nesutampa. Kai balsy skaigius lygus, sprendZiamajj balsa turi Inspekcijos
virsininkas. Priimti. sprendimai jrafomi Inspekcijos posédZio protokole, ji pasira$o Inspekcijos
posedZio sekretorius. Inspekcijos posédzio pirmininkui protokolas pateikiamas pasiradyti ne véliau
kaip per penkias darbo dienas po posédzio. :

23. Inspekeijos  veiklos ataskaita Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai  teikia
Inspekcijos virsininkas, jos projektg rengia Inspekcijos virSininko pavaduotojas.

Inspekcijos teritorinio padalinio veiklos organizavimas

24, Inspekcijos teritorinio padalinio vir§ininkas:

24.1. planuoja Inspekcijos teritorinio padalinio darbus, vadovaudamasis Inspekcijos ketvirtio
darbo planu, parengia ménesio darbo plang ir ne véliau kaip per penkias darbo dienas ji pateikia
Inspekcijos vir§ininkui;

24.2. rengia statistines ir veiklos ataskaitas (ménesio, ketvirgio, mety), susijusias su apskrityje
vykdomos teisinés metrologinés prieZiiiros, ikine, finansine, darbo organizavimo sritimis, ir jas
pateikia Inspekcijos vir§ininkui laikydamasis nustatyty terminy;

24.3. kas ketvirtj iki jo pirmo ménesio 15 d. teikia apskrities virSininko administracijai
informacijg apie padalinio veikla, atlikty patikrinimy rezultatus bei pasitlymus dél teisés akty,
susijusiy su teisine metrologija, vykdymo. Informacijos kopija pateikia Inspekcijos Kanceliarijos
skyriui; 1 ?

24.4. apie planuojamus bendrus su apskrities kontrolés institucijomis patikrinimus informuoja
Inspekeijos virdininka. :

25. Inspekcijos teritorinio padalinio virSininkas turi teise kreiptis | apskrities valstybeés ir
savivaldybiy institucijas ir staigas, fizinius ir juridinius asmenis, kad pateikty statistinius duomenis,
dokumentus bei kit informacija, jeigu ji susijusi su jam pavesty uzduodiy vykdymu.

26. Inspekcijos teritorinio padalinio virgininkas i§vykti i§ apskrities gali tik gaves Inspekcijos
vir§ininko leidima. | f

27. Teritorinio padalinio vir§ininkas patikrinimus organizuoja teisés akty nustatyta tvarka:

27.1. i8ra%o pavedima atlikti patikrinima, ji pasiralo ir patvirtina teritorinio padalinio
antspaudu; f '

27.2. pavedimg uZregistruoja teritorinio padalinio virininko pavedimy atlikti patikrinimus
registre ir atlikus patikrinima saugo teritoriniame padalinyje {segta { byla.

28. Patikrinima  atlickantis inspektorius tikrinamojo asmens pateiktame Zumnale jraso
Inspekeijos pavadinima, savo varda ir pavarde, pareigy pavadinima, patikrinimo tikslus, data,
pavedimo numery, trumpa patikrinimo i¥vada ir pasiraso.

29. Atlikus patikrinimg visais atvejais suraomas Inspekcijos virSininko patvirtintos formos
patikrinimo aktas. UZ jame surasyty duomeny teisinguma ir iSsamumg asmenidkai atsako akta surase
ir pasirad¢ inspektoriai, atlike patikrinima, '

30. Inspektoriai, dalyvave atliekant patikrinima, pasirago patikrinimo akte, o jeigu nustatoma
teisinés metrologijos reikalavimy paZeidimy, kaip liudytojai pasiralo administracinio teisés paZeidimo
protokole. : i

31. Inspekcijos teritorinio padalinio virgininkas yra asmenigkai atsakingas uz:

31.1. teritorinio padalinio tinkama darbo organizavimg ir kokybe;

31.2. teritoriniam padaliniui ir jam asmeni¥kai pavesty funkeijy vykdymg ir kontrole;
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31.3. teritorinio padalinio darbuotojy atostogy grafiko sudarymg ir pateikima Inspekcijos
virSininkui iki einamyjy mety sausio 25 d.:

31.4. naujai priimto darbuotojo supaZindinima su saugos darbe instrukcijomis ir pasira§yma juy
registre, kurj tvarko teritorinio padalinio vir§ininkas;

31.5. dokumenty (patikrinimo akty, administraciniy teisés paZeidimy protokoly, nutarimy ir
kt.) suraymo ir uZpildymo kokybe, issamumg bei tikrumg; juose pateikiamy duomeny teisinguma;
operatyvy dokumenty perdavima Inspekcijos Kanceliarijos skyrivi; patikrinimy metu nustatyty
teisinés metrologijos reikalavimy nesilaikymo .atvejy analize ir savo i¥vady pateikimg Inspekcijos
virSininkui veiklos ataskaitose;

31.6. operatyvy ir kompetentinga teritorinio padalinio vardu gauty skundy, prasymy,
praneSimy, raSty nagrin¢jima bei atsakyma { juos laiku;

31.7. Inspekcijos korupcijos prevencijos priemoniy igyvendinima pagal teritorinio padalinio
kompetencija ir padalinio inspektoriu antikorupcinio elgesio nuostaty laikymosi kontrolg;

31.8. Inspekcijos vardu gauty skundy, pragymuy, prane$imy, raSty kartu su visa reikalinga
surinkta i3samia dokumentacija persiuntima Inspekcijos virgininkui;

31.9. teritorinio padalinio byly tvarkymg pagal Inspekceijos virSininko jsakymu patvirtintg
dokumentacijos plana;

31.10. teritoriniam padaliniui priskirto valstybés turto valdyma, apsaugg ir efektyvy, skaidry
naudojimg pagal paskirti;

31.11. einamaja ir paskesniajg finansy kontrole dél teritoriniam padaliniui priskirto valstybés
turto panaudojimo ir jsipareigojimy treticsiems asmenims vykdyma;

31.12. teritorinio padalinio patalpy i3laikymo, komunaliniy, rysiy, transporto, kity @kiniy
iSlaidy tikslinguma ir tikruma; saskaitose faktiirose pateikiamy duomeny tikrumg (patvirtina paragu);

31.13. Inspekeijos virsininko jsakymy, kuriais nustatoma tarnybiniy automobiliy metiné rida ir
degaly sunaudojimas, ry$iy limity laikymasi;

31.14. patikrinimo akty, administraciniy teisés pazeidimy protokoly ir nutarimy formuy,
isduodamy padalinio inspektoriams, registravimg suteikiant numerius eilés tvarka;

31.15. naujai priimto i padalinj darbuotojo apmokyma, metodine pagalbg teisines metrologijos
ir kt. klausimais; ,

31.16. kity Inspekcijos virsininko isakymy ir pavedimy vykdyma.

32. Inspekcijos teritoriniy padaliniy virSininkai turi teise:

32.1. pasirayti informacinio pobudZio rastus, siundiamus savo apskri¢iy virSininky
administracijoms, apskrityse esandioms valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir istaigoms, kitiems
Juridiniams ir fiziniams asmenims; : ’

32.2. teikti informacija Ziniasklaidai apie vadovaujamy padaliniy veikla.

Dokumenty pasiraiymas

33. Inspekeijos virSininkas pasiraso:

33.1. jsakymus;

33.2. dokumentus, siuniamus valstybes ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms, teisésaugos
institucijoms, ikiteisminio tyrimo Istaigoms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims;

33.3. sutartis su Lietuvos Respublikos ir uZsienio valstybiy fiziniais ir juridiniais asmenimis
pagal teisés aktuose ir reglamente nustatyta tvarka;

33.3. Inspekcijos darbo planus; :

33.4. banko ir kasos dokumentus; ;

33.5. finansinio—ikinio pobiidZio dokumentus:

33.6. Inspekcijos metinés veiklos, statistines ir kitas ataskaitas;

33.7. igaliojimus; :



33.8. pavedimus (uZduotis, nurodymus);

33.9. pareiSkimus ar skundus, ieskinius, atsiliepimus | ieskinius, dublikus, triplikus,
apeliacinius ir kasacinius skundus, atsiliepimus | apeliacinius ir kasacinius skundus, kitus procesinius
dokumentus, pateikiamus teismams, ikiteisminio tyrimo istaigoms, iSankstinio gin&y nagrinéjimo ne
teismo tvarka institucijoms; i

33.10. Inspekcijos veiklos metodinius nurodymus ir rekomendacijas;

33.11. kitus teisés akty jam priskirtus pasirasyti dokumentus. :

34, Nesant Inspekcijos vir§ininko, reglamento 33 punkte nurodytus dokumentus pasirago
Inspekeijos virSininko pavaduotojas, laikinai vykdantis virininko funkcijas.

35. Inspekcijos vir§ininkas taip pat pasira$o ar tvirtina Siuos dokumentus:

35.1. Inspekcijos struktiiring schema;

35.2. Inspekeijos darbo reglamenta;

35.3. Inspekcijos padaliniy nuostatus, pareigybiy apragymus, parei gybiy sarasus;

35.4. finansinés—ukines veiklos pobud¥io sutartis, saskaitas faktiras ir kitus finansinius
dokumentus;

35.5. darbo apmokeéjima reglamentuojancius dokumentus;

35.6. ilgalaikio, trumpalaikio turto, atsargy, kitus nura$ymo aktus;

35.7. Inspekeijos patalpy remonto sgmatas;

35.8. inventorizacijos aktus; :

35.9. kitus dokumentus pagal savo kompetencija.

36. Inspekcijos virsininko jsakymo projekta vizuoja:

36.1. Inspekcijos Kanceliarijos skyriaus vyriausiasis specialistas (kalbos tvarkytojas),

36.2. jsakymo projekta parenges Inspekcijos darbuotojas ir jo padalinio virgininkas;

36.3. Inspekcijos Finansy skyriaus vir$ininkas;

36.4. Inspekcijos Teisés ir personalo skyriaus vir§ininkas;

36.5. Inspekcijos vir§ininko pavaduotojas;

36.6. kiti Inspekcijos darbuotojai, su kuriy kompetencija jsakymo projektas susijes.

37. PasiraSytq jsakyma uzregistruoja ir saugo Inspekcijos Kanceliarijos skyrius.

38. Inspekceijos virSininko jsakymo kopijas Inspekcijos padaliniams pateikia Inspekcijos
Kanceliarijos skyrius.

39. Su Inspekcijos virlininko jsakymais Inspekcijos Kanceliarijos skyrius pasiragytinai
supazindina su jais susijusius Inspekcijos darbuotojus arba jiems pateikiama jsakymo kopija.

40. Inspekeijos virsininkas taip pat priima sprendimus $iais klausimais:

40.1. sudaryti komisijas tarnybiniams ar drausminiams nusiZzengimams tirti;

40.2. jgalioti darbuotojus atstovauti Inspekcijai Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos
Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos Respublikos Vyriausybéje, teismuose ir isankstinio
ginCy nagrinéjimo ne teismo tvarka institucijose, ikiteisminio tyrimo staigose, kitose valstybes ir
savivaldybiy institucijose ir istaigose, kituose juridiniuose asmenyse, susitikimuose su piliediais ir
kitais asmenimis. Inspekcijai atstovaujantys asmenys gali reik$ti oficialia Inspekcijos pozicija, jeigu
Jai yra pritares Inspekcijos virSininkas;

40.3. kitais organizaciniais klausimais.

1. PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai

41. Inspekcijos virSininkas uztikrina, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro
Pirmininko pavedimai biity deramai ir laiku ivykdyti. Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Ministro
Pirmininko pavedimy vykdyma koordinuoja Inspekcijos virsininko pavaduotojas.
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42. Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui Pirmininkui pavedus -
Vyriausybes kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo Inspekcijos virininkas.

43. Lietuvos  Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimai (i8skyrus pavedimus parengti atitinkarna
teises akto projekta) turi biti jvykdomi per dedimt darbo dieny nuo juy gavimo Inspekcijoje, jeigu
nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekts turi biiti
tvykdyti per tris ménesius nuo jy gavimo, jeigu pavedime, |statyme ar kitame teisés akte, kurio
pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

Teisingumo ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriaus
pavedimai

44. Inspekeijos virsininkas organizuoja ir kontrolivoja teisingumo ministro pavedimy
vykdyma. : 5

45. Pavedimas (i8skyrus pavedimus parengti atitinkama teisés akto projekta) turi bati
tvykdytas ne véliau kaip per desimt darbo dieny nuo gavimo Inspekcijoje, jeigu pavedime
nenurodytas konkretus pavedimo jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekiy
turi bati jvykdyti ne véliau kaip per tris ménesius nuo Ju gavimo Inspekcijoje, jeigu pavedime,
istatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus ivykdymo
taikas. ‘ :
46. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta laika negalima dél objektyviy priezas¢iy, nedelsiant
apie tai turi bliti praneta pavedima davusiam asmeniui.

47. Inspekeijos virsininkas ir uZ pavedimy vykdyma atsakingi Inspekcijos darbuotojai atsako
uz tai, kad deramai ir laiku biity jvykdomi jiems duoti pavedimai.

48. Norint pratesti pavedimo vykdymo termina, Inspekcijos virdininkas §j klausima suderina su
ministerijos valstybes sekretoriumi ar ministerijos sekretoriumi pagal jy kuruojamos veiklos sritj ir
parengia: ﬁ
48.1. del Vyriausybés pavedimo termino pratesimo — i§ anksto teikia suderintg Vyriausybés
nutarimo, kuriame duodamas nejvykdytasis pavedimas, pakeitimo projekta;, ‘

48.2. del Ministro Pirmininko pavedimo potvarkyje ivykdymo termino pratgsimo -
argumentuoty teisingumo ministro pradyma ir Ministro Pirmininko potvarkio projekta;

48.3. del Ministro Pirmininko pavedimo, iforminto rezoliucijoje ar Ministro Pirmininko
pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime, ivykdymo termino pratgsimo — argumentuota
teisingumo ministro praSyma. -

49. PraSymai pratgsti Ministro Pirmininko pavedimo ar Ministro Pirmininko pavedimu —
Vyrniausybes kanclerio pavedimo ivykdymo terming turi biti pateikiami ne véliau kaip pries tris darbo
dienas iki jvykdymo termino pabaigos. =

Inspekceijos vidaus pavedimai

50. Inspekeijoje pavedimus duoti turi teise:

50.1. Inspekcijos virSininkas — Inspekcijos virgininko pavaduotojui, Inspekcijos padaliniy
virsininkams — pagal jiems nustatytas funkcijas, kitiems Inspekcijos darbuotojams - pagal jy
pareigybés aprafyme nustatytas funkcijas;

50.2. Inspekeijos vir§ininko pavaduotojas — Inspekeijos padaliniy virsininkams pagal jiems
nustatytas funkcijas, kitiems Inspekcijos darbuotojams — pagal juy pareigybés apra§yme nustatytas
funkcijas, informuojant apie tai jy tiesioginius vadovus;

50.3. Inspekcijos padaliniy virgininkai — savo vadovaujamo padalinio darbuotojams pagal jy
pareigybés apra§yme nustatytas funkcijas.
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51. Inspekcijos vir§ininko pavedimai gali biti duodami Inspekeijos virSininko jsakymais,
rezoliucijomis, kitokia radytine ar Zodine forma.

52. Inspekeijos  virSininko pavaduotojo pavedimai gali buti  duodami papildomomis
rezoliucijomis, kitokia raSytine ar Zodine forma, jei Inspekcijos virgininko rezoliucijoje jam nurodyta
uzduotj jis paveda vykdyti konkretiems Inspekcijos darbuotojams.

53. Inspekcijos padaliniy virSininkai jiems nurodytos uZduoties vykdyma gali papildomomis
rezoliucijomis, kitokia raSytine ar Zodine forma pavesti padalinio konkretiems darbuotojams.

4. Pavedimas (i3skyrus pavedimus parengti teisés akto projekta) turi biiti ivykdytas ne véliau
kaip per desimt darbo dieny, jei pavedime nenurodytas konkretus pavedimo ivykdymo laikas.
Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekty turi bati tvykdyti ne véliau kaip per tris ménesius,
jel pavedime, jstatyme ar kitame teises akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas
konkretus ivykdymo laikas.

55. Jei rastu duoto pavedimo per nustatyta laika negalima ivykdyti dél objektyviy priezaséiy,
raSomas tarnybinis pranesimas, kuriame i§déstomos prieZastys. Prireikus rasomas tarnybinis
pranesimas ir dél Zodiniy Inspekcijos virSininko, jo pavaduotojo pavedimy vykdymo.

56. Informacija apie Inspekcijos virgininko, jo pavaduotojo pavedimy, duoty rastu Inspekcijos
darbuotojams, taip pat pavedimy Inspekeijos teritoriniams padaliniams jvykdymo terminus pavedimus
davusiems asmenims teikia uZ gauty pavedimy Ivykdymo kontrole atsakingas Inspekcijos darbuotojas.

57. Inspekcijos Kanceliarijos skyrius:

57.1. tvarko kontroliuojamy pavedimy apskaita;

57.2. kiekviena ketvirt{ apibendrina kontroliuojamy pavedimy vykdymo duomenis;

57.3. kiekviena pirmadien; turi informuoti Inspekcijos vir§ininkq apie nejvykdytus pavedimus
bei pavedimus, kuriy vykdymo laikas baigiasi.

: Teisés akty projekty rengimas, derinimas ir vizavimas

58. Inspekcija pagal savo kompetencija rengia teisés akty projektus ir teikia juos per Lietuvos
Respublikos teisingumo ministerija, ﬁ

59. Rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
norminiy akty rengimo tvarkos statyma (Zin., 1995, Nr. 41-991), Istatymy ir kity teisés akty rengimo
rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 1998 m. rugpjudio 17 d.
isakymu Nr. 104 (Zin., 1998, Nr. 87-2416; 2002, Nr. 50-1923), Dokumenty rengimo taisykles,
patvirtintas Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2006 m. gegués 25 d. isakymu Nr. V-58 (Zin., 2001, Nr. 30-1009; 2006, Nr. 60-2169),
Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamenta (Zin., 1994, Nr. 63-1238; 1999, Nr. 92-2693:
2003, Nr. 27-1089). :

60. Teisingumo ministerijai teikiamas derinti teisés akto projekto antras egzempliorius turi biiti
vizuotas Inspekcijos vir§ininko ir Teisés ir personalo skyriaus virdininko.

61. Teisés akto projekta Inspekcijos virsininko pavedimu rengia Inspekeijos padalinys ar
Inspekeijos virininko jsakymu sudaryta darbo grupé.

62. Inspekcijos Kanceliarijos skyriaus vyriausiojo specialisto (kalbos tvarkytojo) suredaguotas
teisés akto projektas pirmiausia rengéjo yra pateikiamas derinti Inspekcijos padaliniams, kuriy veikla
susijusi su rengiamo teisés akto projekto nuostatomis, taip pat Inspekcijos Teisés ir personalo skyriui,
kuris jvertina, ar projektas atitinka galiojanéius istatymus, Vyriausybés nutarirnus, kitus teisés aktus.

63. Teikiamas derinti teisés akto projektas turi biiti vizuotas tiesioginio teisés akto projekto
renggjo, projekta rengusio Inspekcijos padalinio vir&ininko.

64. Jeigu Inspekcijos padalinys pastaby ir pastillymy neturi, teisés akto projekto derinimo
faktas patvirtinamas Inspekcijos padalinio virdininko ir paskirto atsakingu nagrinéti projekty
Inspekceijos padalinio darbuotojo viza. Vizuodami teises akto projekta, darbuotojai patvirtina, kad jie
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yra susipaZing su teis¢s akto projektu, jam pritaria. Jeigu darbuotojas turi pastabuy, jis privalo prie
vizos nurodyti ,,su pastaba‘ ir pastabas pridéti prie dokumento.

65. Suderinta teisés akto projekts vizuoja:

65.1. teisés akto projekts renges Inspekcijos darbuotojas;

65.2. teisés akto projektg rengusio Inspekcijos padalinio viriininkas;

65.3. Teisés ir personalo skyriaus virdininkas; :

65.4. Inspekcijos padalinio, su kuriuo buvo derintas teisés akto projektas, virSininkas ir
darbuotojas, kuris nagrinéjo derinti pateikta teisés akto projekta;

65.5. Inspekcijos vir§ininko pavaduotojas;

65.6. Inspekeijos Kanceliarijos skyriaus vyriausiasis specialistas (kalbos tvarkytojas).

66. Teisés akto projekty renges darbuotojas vizuoja paskutiniuose teisés akty projekty ir jy
priedy lapuose. ;

67. Visi kity valstybés institucijy ir jstaigy teisés akty projektai, Inspekcijai pateikti derinti ar
pateikti pastabas, perduodami Inspekcijos padaliniui pagal kompetencija, kuris atsakingas uz pastaby
ir pasiilymy, gauty i§ Inspekcijos padaliniy, {vertinima ir Inspekcijos atitinkamo dokumento
parengimg. Inspekcijos virSininkas nustato termina, per kur{ Inspekcijos padaliniai privalo ragtu
(elektroniniu biidu) pateikti pastabas ar pasilitymus. Nesant nustatyto termino, Inspekcijos padaliniai
pastabas raStu (elektroniniu budu) privalo pateikti ne véliau kaip per dedimt darbo dieny (kai
pateikiamas didelés apimties ir/ar sudétingas projektas — ne véliau kaip per penkiolika darbo dieny), o
derinant skubos tvarka — ne véliau kaip per penkias darbo dienas. Nepateikus pastaby per Siame
punkte nustatyts termina laikoma, kad padalinys pastaby neturi.

Tarptautiniy susitarimy rengimas ir sudarymas

68. Inspekcija pagal savo kompetencija gali inicijuoti ir Inspekcijos vardu sudaryti
tarptautinius susitarimus su kity valstybiy ar tarptautiniy organizacijy institucijomis, jei 3iuose
susitarimuose néra teisiskai privalomy {pareigojimy Lietuvos Respublikos Vyriausybei, kitoms
valstybeés ir savivaldybiy institucijoms ir {staigoms.

69. Tarptautiniai susitarimai rengiami ir sudaromi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutar¢iy jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1948), Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy
rengimo ir sudarymo tvarka, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2001 m. spalio 1 d.
nutarimu Nr. 1179 (Zin., 2001, Nr. 84-2938).

70. Inspekcijos virdininko jsakymu tarptautiniy susitarimy projektams rengti gali biiti
sudaromos darbo grupés i§ Inspekcijos darbuotojy, arba Inspekeijos virSininko pavedimu $iuos
projektus pagal savo kompetencija rengia konkretiis Inspekcijos darbuotojai.

Europos Sajungos reikaly koordinavimas

71. Inspekeijoje Europos Sajungos reikalus koordinuoja Inspekcijos virgininkas.

72. Lietuvos Respublikoje nustatyta tvarka elektroniniu pastu gautus Europos Sajungos
dokumentus ir jy suvestines, Europos Sajungos priimty teisés aktu saraSus perZitri Inspekcijos
Teisinés metrologijos ir ekspertizeés skyriaus virfininkas ir informuoja Inspekcijos virsininka apie
teises aktus ar teisés akty projektus, susijusius su Inspekceijos kompetencija.

Metodinis teisinés metrologinés prieziairos darbas

73. Inspekeijos teritoriniy padaliniy virsininkai surinkta Inspekcijos darbui reikalinga
informacijg (matavimo priemoniy apra$ymus, standartus, teising metrologine priefiarg
reglamentuojanéius teisés aktus bei kitg informacija) siunéia Inspekcijos virsininkui. Sig medziagy
analizuoja, sistemina ir kaupia Inspekcijos Teisinés metrologijos ir ekspertizés skyrius.
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74. Inspekcijos Teisinés metrologijos ir ekspertizés skyrius teritoriniy padaliniy virininkus
periodidkai informuoja apie sukaupta medZiaga, teikia informacija, kurios reikia vykdant teisine
metrologing priezilira, faksu, elektroniniu pastu arba nurodo informacijos gavimo 3altinj (pavyzdziui,
internetinj adresa). :

75. Inspekeijos Teisinés metrologijos ir ekspertizés skyrius rengia naujuose, dar netikrintuose
objektuose naudojamy matavimo priemoniy teisinés metrologinés prieZidros tvarkos aprada, atlicka
teritoriniy padaliniy patikrinimo dokumenty metrologing ekspertize, teikia konsultacijas ir apie tai
informuoja Inspekcijos virininka. '

76. Inspekeijos virSininko nurodymu rengiami bendri patikrinimai, kuriuos atlicka paskirti
teritorinty padaliniy bei Inspekcijos Teisinés metrologijos ir ekspertizés skyriaus ar Inspekcijos
Metrologinés kontrolés laboratorijos darbuotojai.

77. Inspekcijos Teisinés metrologijos ir ekspertizés skyrius, atlikes Inspekcijos teritoriniy
padaliniy inspektoriy suradyty patikrinimo akty, administraciniy teisés pazeidimy protokoly, nutarimy
administraciniy teisés paZeidimy bylose bei tikrinimo rezultaty analize, patikrines ju metrologini
teisétuma, kartu su kity Inspekcijos padaliniy darbuotojais i§vadas ir pasitlymus, kaip gerinti
patikrinimy kokybg, teikia Inspekcijos virsininkui.

78. Inspekcijos Teisinés metrologijos ir ekspertizés skyrius karta per ketvirtj parengia
informacijg apie teisinés metrologinés prieZiiiros rezultatus.

IV. INSPEKCHJOS RASTVEDYBOS TVARKYMAS

79. Inspeketjos veiklos dokumentai tvarkomi, jraSomi i apskaita ir saugomi teises akty,
reglamentuojanciy dokumenty valdymg, nustatyta tvarka.

80. Inspekceijos radtvedyba teisés akty nustatyta tvarka tvarko Inspekcijos Kanceharijos
skyriaus darbuotojai. :

81. Dokumenty registry sarasa rengia ir Inspekcijos virininkui tvirtinti teikia Inspekcijos
Kanceliarijos skyrius.

82. Inspekcijos parengtus ir su jos veikla susijusius gautus dokumentus nustatyta tvarka
registruoja Inspekcijos Kanceliarijos skyrius atitinkamuose dokumenty registruose, kuriy sarasg
isakymu tvirtina Inspekcijos virdininkas. Inspekcijos teritoriniai padaliniai parengtus ir su jy veikla
susijusius gautus dokumentus registruoja atskiruose Inspekcijos teritoriniy padaliniy registruose.
Inspekcijoje dokumentai registruojami: Inspekcijos parengti — ju pasira¥ymo ar tvirtinimo diena, gauti
— ju gavimo diena.

83. Gautus dokumentus priima, patikrina, nustatyta tvarka registruoja ir operatyviai perduoda
Inspekeijos virSininkui susipazinti bei paskirti vykdytojus Inspekcijos Kanceliarijos skyrius. Jei
triksta dokumento ar jo priedo, tai Inspekcijos Kanceliarijos skyrius pranega siuntéjui. Ne tuo adresu
gautq korespondencijg Inspekcijos Kanceliarijos skyrius su voku persiundia pagal paskirt].

84. Gauti faksmilinio rySio ar kitokiais telekomunikacijy galiniais jrenginiais dokumentai. jel
yra uztikrinta jy teksto apsauga ir galima identifikuoti siuntéjo adresa, atspausdinami ir registruojami
bendra tvarka. Véliau atsiun¢iamas dokumento originalas registruojamas ta pafia data ir numeriu kaip
ir telekomunikacijy jrenginiais gautasis.

85. Inspekcijos Kanceliarijos skyriaus darbuotojai atplésia visus gautus vokus, 18skyrus vokus
su uZrasu ,,asmeniSkai” — Sie perduodami adresatui neatplésti. Jei Inspekcijos darbuotojas, kuriam
skirtas vokas, susipaZings su informacija nusprendZia ja uZregistruoti, vokas su informacija
grazinamas i Inspekcijos Kanceliarijos skyriy ir dokumentas uzregistruojamas.

86. Inspekcijos darbuotojy elektroninio padto adresais gauti dokumentai, kuriy uZduotss reikia
vykdyti, persiunciami j oficialig Inspekcijos pasto dézute adresu: metrinsp@metrinsp.lt.

87. Inspekcijos darbuotojai, gave dokumentus i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy,
kity juridiniy ar fiziniy asmeny, privalo nedelsdami perduoti Inspekcijos Kanceliarijos skyriui
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uzregistruoti. Elektroninio paSto adresu gauti dokumentai, kuriy uZduotis reikia vykdyti,
atspausdinami ir registruojami bendra tvarka.

88. Neregistruojami gauti sveikinimai, kvietimai, reklaminiai bukletai, kita korespondencija.
nesusijusi su atsakomybe ir rizika, kylangia nejtraukus dokumenty i apskaita.

89. Dokumento pirmajame lape dedamas registravimo spaudas, kur uZraoma gavimo data ir
registravimo numeris. Dokumentas perduodamas Inspekcijos virSininkui susipaZinti ir nurodyti
vykdytoja. ‘ ; .

90. Dokumentus su Inspekcijos virdininko rezdliucija Inspekcijos Kanceliarijos skyrius
perduoda vykdytojui, pries tai jrades rezoliucija | dokumenty registra.

91. Dokumentus, gautus tiesiai i§ Inspekcijos virfininko, vykdytojas privalo uZregistruoti
Inspekcijos Kanceliarijos skyriuje. '

92. Jei rezoliucijoje nurodytas pavedimas duotas keliems vykdytojams, dokumento originalas
perduodamas pirmajam rezoliucijoje nurodytam darbuotojui, o $is organizuoja pavedimo vykdyma ir
atsako uZ tai, kad jis buty jvykdytas laiku. Kitiems rezoliucijoje nurodytiems vykdytojams
perduodamos dokumento kopijos. :

93. Inspekcijos virSininko rezoliucijoje nurodytas darbuotojas, jvykdes pavedima, dokumento
kitoje puseje pasira3o, nurodo savo pareigas, data ir graZina dokumentg Inspekcijos Kanceliarijos
skyriui. Kai pavedimas jvykdomas pateikus informacija telefonu, vykdytojas tai uZraso dokumento
paskutiniame lape vir3 apatinés parastés, pasira$o ir nurodo data.

94. Inspekeijos raStai rengiami dviem egzemplioriais ant Inspekcijos blanky: pirmasis
egzempliorius, pasiraSytas Inspekcijos virSininko, siun¢iamas adresatui, antrasis, vizuotas rengéjo,
Inspekcijos Kanceliarijos skyriaus vyriausiojo specialisto (kalbos tvarkytojo), Inspekcijos padaliniy
virSininky pagal kuruojama sritj bei Inspekcijos vir§ininko pavaduotojo, licka Inspekcijoje. Jei
adresatams siun¢iamos patvirtintos dokumenty kopijos ar patvirtinti nuora%ai ar dokumentas
stunciamas tik faksimilinio rysio ar kitokiais telekomunikacijy galiniais jrenginiais, | byla dedamas
pasirasytas ir reng¢jo vizuotas dokumentas. Tik telekomunikacijy jrenginiais siundiamame dokumente
rengejas ar siuntéjas nurodo, kad dokumento originalas nebus issiystas.

95. Inspekeijos virSininko leidziamus jsakymus, vizuotus reglamento 36 punkte nustatyta
tvarka, Inspekcijos virSininkui pasirasyti teikia Inspekcijos Kanceliarijos skyrius.

96. Isakymus ir kitus Inspekcijoje parengtus dokumentus, pasiradytus ir vizuotus, Inspekcijos
Kanceliarijos skyrius nustatyta tvarka registruoja ir deda i bylas.

97. PasiraSytus ir nustatyta tvarka usregistruotus siun¢iamus dokumentus tvarko Inspekcijos
Kanceliarijos skyrius: :

97.1. tvirtina  Inspekcijoje lickandius siun¢iamojo dokumento egzempliorius, vizuotus
reglamento 94 punkte nustatyta tvarka, ir deda juos { atitinkamas bylas;

97.2. i8siuncia adresatams skirtus dokumentus.

98. Dokumentai, kuriy uZduotys jvykdytos, dedami | bylas pagal dokumentacijos plana,
parengta, suderintg ir patvirtinta teisés akty nustatyta tvarka.

99. Dokumentacijos plang (prireikus — jo papildymy sara$a) ir dokumentacijos plano suvesting
rengia Inspekcijos Kanceliarijos skyrius. Dokumentacijos planas sudaromas Inspekcijos padaliniy
dokumentacijos plany pagrindu likus ménesiui iki naujy mety pradzios, suderinamas su Inspekcijos
virSininko jsakymu sudaryta Dokumenty eksperty komisija ir tvirtinamas Inspekcijos virSininko. |
dokumentacijos plano papildymy sarada jra§ytoms naujoms byloms suteikiamas indeksas, einantis i$
eilés pagal patvirtinto dokumentacijos plano atitinkamo punkto papunkti. Sgralas derinamas ir
tvirtinamas su kity mety dokumentacijos planu.

100. Pasibaigus metams, pagal dokumentacijos plang, jo papildymy sarasa suvedami byly
sudarymo statistiniai duomenys ir jrafomi dokumentacijos plano suvestinéje. Inspekeijos virSininko
patvirtinta suvestinés kopija ar nuoraSas per keturiasdesimt kalendoriniy dieny nuo mety pabaigos
isstunciami Naujajam archyvui (su juo dokumentacijos planas derinamas i§ anksto).
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101. Uz Inspekcijos padaliniuose sudaromy byly saugojimg ir tvarkymg iki jy perdavimo
uzbaigty byly apskaitai tvarkyti atsako Inspekcijos padalinio darbuotojai, atsakingi u? ty byly
sudaryma pagal dokumentacijos plana; uZ kity Inspekeijoje sudaromy byly saugojima ir jy tvarkyma
atsako Inspekcijos Kanceliarijos skyriaus vyriausiasis specialistas.

102, Pra¢jus vieneriems metams nuo byly uzbaigimo, uz byly saugojima ir tvarkyma atsaking;
Inspekcijos darbuotojai: '

102.1. kartu  su Inspekcijos padalinio, kuriam nustatytos funkcijos rengti teiseés aktus
dokumenty valdymo kiausimais, atsakingais darbuotojais atlieka bylose esanéiy dokumenty vertés
ckspertize; :

102.2. sudaro vienariidiy byly sarasus;

102.3. teisés akty nustatyta tvarka sutvarko nuolatinio saugojimo bylas ir bylas, kuriy
saugojimo terminas ilgesnis negu de$imt mety;

102.4. sudaro byly, kuriy saugojimo terminas iki de$imt mety, saraSus ir teikia juos uz
uzbaigty byly apskaity atsakingam darbuotojui;

102.5. nustatyta tvarka sutvarkytas nuolatinio saugojimo bylas ir tas, kuriy saugojimo terminas
ilgesnis negu defimt mety, pagal byly perémimo akta perduoda uz byly apskaitg atsakingam
darbuotojui.

103. Uz byly apskaita atsakingas darbuotojas:

103.1. pagal byly perémimo aktg priima i Inspekcijos archyva nuolatinio saugojimo bylas ir
bylas, kuriy saugojimo terminas ilgesnis negu desimt mety, patikrina, ar jos tinkamai sutvarkytos ir
iformintos; 3

103.2. sudaro nuolatinio saugojimo byly ir byly, kuriy saugojimo terminas ilgesnis negu
desimt mety, apyrasus (jy tesinius);

103.3. sudaro naikinti atrinkty byly (dokumenty) aktus;

103.4. tetkia tvirtinti Inspekcijos virSininkui nustatyta tvarka sudarytus ir suderintus byly
apskaitos dokumentus (byly apyrasus (ju tesinius}) ir naikinti atrinkty byly (dokumenty) aktus;

103.5. vykdo byly apskaitos kontrole.

104. Bylos, kuriy nustatytas saugojimo terminas iki deSimties mety, saugomos Inspekcijos
padalinivose iki ju saugojimo termino pabaigos arba, pra¢jus dvejiems metams nuo jy uzbaigimo,
pagal byly perémimo akta perduodamos 1 Inspekcijos archyva tolesniam saugojimul.

105. Inspekcijos Kanceliarijos skyriaus uz archyvo tvarkymg atsakingas darbuotojas priima
Inspekcijos padaliniuose sudarytas bylas ir tvarko ju apskaita, jra%o bylas | apyradus ir byloms uzrago
patvirtintus ju apskaitos duomenis (3ifrus); kartu su kitais Inspekcijos padaliniais atlieka pirmine
dokumenty vertés ekspertize ir sudaro naikinti atrinkty byly (dokumenty) akta; vykdo byly apskaitos
kontrolg ir sudaro byly apskaitos dokumenty bylas, garantuoja byly apsauga ir saugojima, isduoda
Inspekcijos darbuotojams dokumentus laikinai naudoti.

106. Dokumenty cksperty komisija atlicka galuting dokumenty vertés ekspertize: svarsto
Inspekcijos padaliniy virgininky sidlymus, motyvus del atrinkty dokumenty saugojimo ar naikinimo.,
priima sprendimus naikinti atrinktus dokumentus.

107. ] apyraSus jragytos ilgo ir nuolatinio saugojimo bylos saugomos Inspekcijos archyve
laikantis nustatytos tvarkos. -

V. UZSIENIO VALSTYBIU SVECIY PRIEMIMAS

108. UZsienio valstybiy asmeny, svegiy ir Juos lydingiy asmeny priémimo i$laidos apmokamos
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birZelio 17 d. nutarimo Nr. 919 | Dél reprezentaciniy
i§laidy* (Zin., 2002, Nr. 62-2511) ir Lietuvos Respublikos valstybés biudseto léSy naudojimo
Lictuvos metrologijos inspekcijos reprezentacinems islaidoms taisykliy, patvirtinty Lietuvos
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metrologijos inspekcijos virSininko 2002 m. liepos 19 d. jsakymu Nr. 67-V (2005 m. geguzés 16 d.
1sakymo Nr. 11V-19 redakeija), nustatyta tvarka.

109. Inspekcijai skirtas dovanas (leidinius, suvenyrus ir kt.) jvertina komisija, sudaryta
Inspekeijos virSininko {sakymu. Remiantis komisijos sudarytu aktu, dovanos jtraukiamos 1 apskaitg
teisés akty nustatyta tvarka. :

VI. VISUOMENES INFORMAVIMAS

110. Oficialia informacijg apie Inspekceijos veikla Ziniasklaidai ir visuomenei teikia Inspekcijos
virSininkas. Oficialig Inspekcijos pozicija taip pat gali pateikti Inspekcijos vir§ininko pavaduotojas,
Inspekcijos atstovas rySiams su visuomene, Inspekcijos teritoriniy padaliniy virininkai, gave
Inspekcijos vir§ininko pavedima bei pritarima.

I11. Inspekcijos virSininkas gali pavesti Inspekcijos darbuotojams parengti Ziniasklaidai
teikiamy prane$imy apie svarbiausius Inspekcijos vadovybés susitikimus, kitus su Inspekcijos
kompetencija susijusius aktualius klausimus projektus.

112. Inspekcijos atstovas ry$iams su visuomene seka publikacijas spaudoje, radijo ir televizijos
laidas. Apie jose pateikta informacija, susijusia su Inspekeijos veikla, operatyviai praneSa Inspekcijos
virdininkui.

I13. Inspekeijos Kanceliarijos skyrius kiekvieng penktadienj pateikia informacijg Lietuvos
Respublikos teisingumo ministerijos VieSyjy rysiy skyriui apie Inspekcijos planuojamus kitos savaites
darbus, o darbuotojas, atsakingas uZ tinklalapio administravima, jtraukia informacijg i Inspekcijos
tinklalapi.

114. Inspekcijos interneto svetainei informacija rengia, ja pateikia Inspekcijos tinklalapio
tvarkytojui bei pagal savo sritj prizidri Inspekcijos virSininko pavaduotojas bei kompetentingi
padaliniai. Atsakingas Inspekcijos tinklapio tvarkytojas nuolat perziuri tinklalapyje skelbiama visa
informacijg ir, suderings su kompetentingais padaliniais bei Inspekcijos vir§ininku, ja pakeicia ar
atnaujina. :
115. Informacija pagal paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i%
valstybes ir savivaldybiy jstaigy jstatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236; 2005, Nr. 139-5008) ir kity teises
akty nustatyta tvarka.

116. Inspekcijos Kanceliarijos skyrius, teritoriniy padaliniy virgininkai pareiskéjy pradymus
gauti informacijg ir siun¢iama informacija privalo registruoti Inspekcijos virSininko jsakymu
patvirtintos formos Oficialios informacijos registre.

VI PILIECTU IR KITU ASMENU APTARNAVIMAS INSPEKCIJOJE

117. Pilie€iai ir kiti asmenys Inspekcijoje aptarnaujami, ju praSymai ir skundai nagrin¢jami
Lietuvos Respublikos vielojo administravimo istatymo (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975),
PilieCiy ir kity asmeny aptarnavimo Inspekeijoje tvarkos apraSo, patvirtinto Inspekcijos virininko
2006 m. birzelio 30 d. isakymu Nr. 11V-32, kity teisés-akty nustatyta tvarka.

118. U?Z informacijos teikimg piliediams ir kitiems asmenims telefonu ar jlems apsilankius
Inspekeijoje atsako inspekeijos virininko jgalioti darbuotojai.

VIII. FARNYBINES KOMANDIRUOTES

119. Inspekcijos darbuotojy iSvykimo j tarnybines komandiruotes klausimus, vadovaudamasis
Tarnybiniy komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo biudetinése Istaigose taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 (Zin., 2004,
Nr. 74-2555), ir Siuntimo | tarnybines komandiruotes ir tarnybiniy komandiruogiy islaidy apmokéjimo
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Inspekcijoje tvarkos apradu, patvirtintu Inspekcijos virsininko 2006 m. rugséjo 27 d. 1sakymu
Nr. 11V-50, sprendZia Inspekcijos virSininkas.

120. Inspekcijos virdininkas | komandiruote uZsienyje siuntiamas Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro leidimu. -

IX. INSPEKCLJOS DARBUOTOJU MOKYMAS

121. Inspekcijos darbuotoju mokymas organizuojamas Valstybes tarnybos jstatymo ir kity
teises akty nustatyta tvarka.

122. Darbuotojy mokymo poreikis nustatomas kasmet, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybes tvirtinama Valstybés tarnautoju mokymo strategija ir Valstybes tarnautojy mokymo
organizavimo tvarkos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2002 m. liepos 11 d. jsakymu Nr. 340 (Zin., 2002, Nr. 77-3311; 2005, 69-2487).

123. Inspekeijos padaliniy virSininkai iki kiekvieny mety baland#io 1 d. pateikia Inspekcijos
Teisés ir personalo skyriaus virSininkui sifilymus dél darbuotojy mokymo poreikio. Inspekcijos Teisés
ir personalo skyrius kasmet iki geguzés 1 d. sudaro valstybes tarnautojy mokymo plang ir teikia ji
Valstybes tarnybos departamentui prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos.

124. Inspekeijos padalinio virdininkas turi uZtikrinti, kad kickvienas jam pavaldus Inspekcijos
darbuotojas nuolat tobulinty savo kvalifikacija studijuodamas naujus teisés aktus bei profesine
literatiirg. ;

X. INSPEKCIJOS DARBUOTOJU ATOSTOGOS

125. Inspekcijos darbuotojy atostogy riisis, juy minimalia trukme, suteikimo ir mokéjimo uz jas
tvarkg bei salygas reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksas (Zin., 2002, Nr. 64-2569) ir kiti teisés aktai.

126. Inspekcijos virininkas atostogy leidziamas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
isakymu.

127. Kasmetiniy atostogy Inspekcijos darbuotojai leidZiami atsizvelgiant 1 Inspekcijos
darbuotojy atostogy grafika, Inspekcijos virdininko ir darbuotojo susitarimu. Inspekcijos darbuotojy
atostogy grafikas sudaromas kasmet iki vasario 15 d., ji rengia Inspekceijos Teisés ir personalo skyrius
Ir tvirtina Inspekeijos viriininkas.

128. Inspekcijos padaliniy virSininkai privalo kasmet iki sausio 25 d. pateikti Inspekcijos
virdininkui Inspekeijos padalinio darbuotojy atostogy grafiky projektus.

129. Inspekcijos darbuotojai atostogy isleidziami Inspekeijos virSininko jsakymu. Inspekcijos
darbuotojas pradyma leisti kasmetiniy atostogy pateikia Inspekeijos virSininkui ne véliau kaip pries
penkias darbo dienas. [sakymy projektus rengia Inspekeijos Teises ir personalo skyrius.

130. Inspekceijos padaliniy virSininkai turi uZtikrinti, kad ju vadovaujamy padaliniy
darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu biity perduoti vykdyti kitiems darbuotojams.

XL INSPEKCIJOS DARBUOTOJU SKATINIMAS

131. UzZ nepriekaistingg tarnybiniy ar darbo pareigy atlikimg Inspekcijos darbuotojai gali bati
skatinami Inspekcijos virdininko padéka, vardine dovana, o uz ypatingus nuopelnus valstybés tarnybai
gali buti teikiami valstybés apdovanojimui gauti.

132. Inspekcijos darbuotojai gali bati skatinami vienkartine pinigine i§moka vadovaujantis
Vienkartiniy piniginiy i¥moky valstybés tarnautojams skyrimo ir mokéjimo tvarka, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2002 m. Hiepos 19 d. nutarimu Nr. 1167 (Zin., 2002, Nr. 74-3166),
ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1993 m. liepos 8 d. nutarimo Nr. 511 ,,Dél biudZetiniy istaigy ir
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organizacijy darbuotojy darbo apmokéjimo tvarkos tobulinimo* (Zin., 1993, Nr. 28-655) nustatyta
tvarka,

XIL INSPEKCIJOS DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

133. Inspekcijos padaliniy virgininkai Inspekcijos vidaus tvarkos taisykliy, patvirtinty
Inspeketjos virSininko 2006 m. rugséjo 4 d. jsakymu Nr. 11V-43, nustatyta tvarka uZtikrina
materialiniy vertybiy apsauga, tarnybiniy patalpy tvarkingg ir ekonomiskg eksploatavima,
kompiuterings, rysiy, kopijavimo, etaloninés metrologinés ir kitos Irangos naudojima pagal paskirtj.

134. Inspekeijos Ukio skyrius kaupia ir analizuoja i3 Inspekcijos padaliniy gauta informacija
darbo sglygy bei materialinio apriipinimo gerinimo klausimais ir pateikia jg Inspekeijos vir§ininkui.

135. Inspekcijoje dirbantys valstybés tarnautojai, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privadiy interesy derinimo valstybingje tarnyboje istatymu (Zin., 1997, Nr. 67-1659; 2000,
Nr. 18-431), privalo uzpildyti nustatytos formos priva¢iu interesy metines (praéjusiy kalendoriniy
mety) deklaracijas, o paaiskéjus naujoms aplinkybéms — papildomas deklaracijas. Inspekcijos
valstybés tarnautojai metines privadiy interesy deklaracijas pateikia kiekvienais metais iki geguzés 15
dienos. Paaiskéjus naujoms aplinkybéms, papildomos deklaracijos pateikiamos nedelsiant. Uz
privadiy interesy deklaracijos pateikima nustatytu laiku asmenidkai atsako kiekvienas Inspekcijos
valstybés tarmautojas.

136. Uz VieSujy ir privadiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje {statymo vykdymo
kontrolg ir priva¢iy interesy deklaracijy surinkima bei Ju saugojima atsako Inspekcijos vir§ininko
isakymu paskirtas Inspekcijos valstybés tarnautojas.

137. Inspekcijos  valstybés tarnautojai  vykdydami savo funkcijas privalo laikytis
antikorupcinio elgesio nuostaty, valstybeés tarnautojy veiklos etikos principy ir Inspekcijos valstybes
tarnautojy ir darbuotojy, dirbandiy pagal darbo sutartis, elgesio taisykliy, patvirtinty Inspekcijos
virsininko 2006 m. gruodZio 13 d. jsakymu Nr. 11V-75. '

138. Inspekcijos darbuotojai uz tarnybinius nusizengimus ar darbo drausmes pazeidimus gali
buti traukiami tarnybinén ar drausminén atsakomybén, o uz Inspekcijai padarytq materialia Zalg ~
materialinén atsakomybén Valstybés tarnybos jstatymo ar darbo santykius reglamentuojandiy teisés
akty nustatyta tvarka.

139. Istatymy nustatytais atvejais Inspekcijos darbuotojai gali buti traukiami baudziamojon,
administracinén ar civilinén atsakomybén.

XIII. REIKALU PERDAVIMAS IR PRIEMIMAS KEICIANTIS INSPEKCIJOS
DARBUOTOJAMS

140. Keiciantis Inspekcijos vadovybei ar Inspekeijos padaliniy virsininkams, reikalai, nebaigti
vykdyti pavedimai, dokumentai, turimos bylos bei valstybés turtas perduodami pagal perdavimo ir
priémimo akta:

140.1. keiCiantis Inspekcijos virdininkui — Lictuvos Respublikos  Vyriausybés darbo
reglamento nustatyta tvarka Inspekcijos vir§ininko pavaduotojui;

140.2. kei¢iantis Inspekcijos vir§ininko pavaduotojui ir padaliniy vir§ininkams, Inspekcijos
virSininko jsakymu sudaroma komisija, kurios suraSyta inventorizacijos akia tvirtina Inspekcijos
vir§ininkas.

141. AtleidZiami i§ pareigy arba perkeliami | kitas pareigas kiti Inspekcijos darbuotojaj
Inspekeijos padalinio virSininkui privalo perduoti reikalus, nebaigtus vykdyti pavedimus, dokumentus,
turimas bylas, uz Inspekcijos I¢Sas jgytas knygas, technines priemones, antspaudus ir spaudus, kitg
turta, uz kurj Inspekcijos darbuotojas materialiai atsakingas,
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142. AtleidZiamas Inspekeijos darbuotojas turi pateikti Inspekcijos Teisés ir personalo skyriaus
virSininkui nustatytos formos atsiskaitymo lapa.

XIV. ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

143. Inspekeija turi antspauda su uZrasu , Lietuvos metrologijos inspekcija“ ir Lietuvos
valstybés herbu,

144. Inspekceijos antspauda saugo ir uz jo naudojima atsako Inspekceijos vir§ininkas, jo nesant —
Inspekeijos vir§ininko pavaduotojas ar kitas Inspekcijos virSininko igaliotas Inspekcijos valstybes
tarnautojas,

145. Inspekcijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka ir atvejais.

146. Inspekcijos teritoriniy padaliniy virdininkai turi antspaudus su uZradais ,,Lietuvos
metrologijos inspekcija. ......... apskrities sektorius (skyrius)* (vietoj daugtaskio nurodytas apskrities
pagal administracinj-teritorinj suskirstyma pavadinimas) ir atsako uy tokiy antspaudy sauguma ir
naudojimg pagal paskirt]. Inspekcijos teritoriniy padaliniy antspaudais antspauduojami:

146.1. nustatytos formos pavedimai atlikti patikrinimus;

146.2. siuniami antstoliy kontoroms ir teismarmns dokumentai:

1346.3. pranesimai atvykti | Inspekcijos teritorinj padalini;

146.4. lengvyjy automobiliy kelionés lapai;

146.5. patvirtinamas patikrinimo aktuose, protokoluose ir nutarimuose jraSas ,,i§taisymu
tiketi®. '

147. Inspekeijos antspaudas ir Inspekcijos teritoriniy padaliniy antspaudai gaminami, saugomi,
Ju apskaita tvarkoma ir sunaikinami vadovaujantis Leidimy uZsakyti pagaminti- antspaudus su
Lietuvos valstybés ar savivaldybés herbu isdavimo, antspaudy saugojimo, apskaitos, sunaikinimo bei
veiklos ataskaitos pateikimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos policijos generalinio komisaro 2002
m. gruodZio 23 d. {sakymu Nr. 657 (Zin., 2002, Nr. 127-5767).

XV.INSPEKCIJOS ARCHYVO TVARKYMAS

148. Inspekcijos archyva pagal teisés akty nustatytus reikalavimus tvarko Inspekcijos
Kanceliarijos skyrius.

XVI. TARNYBINIO TRANSPORTO IR MOBILIUJY TELEFONU NAUDOJIMAS

149. Inspekcijos tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
biudZetinése istaigose” (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2003, Nr. 121-5486) ir Inspekcijos tarnybiniy
lengvyju automobiliy naudojimo taisykliy, patvirtinty Inspekcijos vir§ininko 2004 m. vasario 26 d.
isakymu Nr. 11V-18, nustatyta tvarka.

150. Inspekeijos teritoriniy padaliniy virfininkai yra asmeniSkai atsakingi ir privalo uztikrinti,
kad tarnybiniai automobiliai biity tinkamai laikomi ir saugomi, naudojami tik tarnybinéms uzduotims
vykdyti.

151. Inspekcijos teritoriniy padaliniy virSininkai ataskaitas apie praéjusj ménesi sunaudota
kurg, panaudotus kelionés lapus ir ridos duomenis pristato Inspekcijos Ukio skyriui iki einamojo
menesio 3 dienos.

152. Tarnybiniai mobilieji telefonai naudojami Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m.
kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 , D¢l tarnybiniy mobiliyjy telefony® (Zin., 2002, Nr. 26-941) nustatyta
tvarka. Tarnybiniai laidinio ry$io telefonai naudojami tarnybiniais tikslais.




